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EDITAL
PREGAO ELETRONICO SRP N° 005/2021
FADEPE - SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Processo n°: 350/2021

Tipo de licitagao — Pregao eletronico SRP : MAIOR DESCONTO OU MENOR PRECO para
o lote 1 e MENOR PRECO para o lote 2

Data da sesséo: 09 de dezembro de 2021

Horario: 09:00hs (nove horas - Horario de Brasilia/DF)

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

A Fadepe — Fundagéao de Apoio e Desenvolvimento ao Ensino, Pesquisa e Extenséo, sediada
a Av. Japiassu Coelho, 545 - Cascatinha, Juiz de Fora - MG, mediante o(a) pregoeiro(a), designado(a)
pela Portaria n° 005/2021-DE, de 03/005/2021, torna publico, para conhecimento dos interessados,
que na data, horario e local acima indicados realizara licitacdo, para registro de pregos, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento MAIOR DESCONTO
OU MENOR PRECO para o lote 1 ¢ MENOR PRECO para o lote 2, nos termos do Decreto n°
10.024/19, do Decreto n° 7.746/12, do Decreto n® 7892/13, da Instrugdo Normativa SLTI/MP n°
01/10, da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 03/18 da Lei Complementar n° 123/06, da Lei n°
11.488/07, do Decreto n° 8.538/15, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 14.133/21, e as
exigéncias estabelecidas neste Edital e anexos

1-DO OBJETO

1.1 Constitui-se como objeto da presente licitacéo, por Sistema de Registro de Prego para eventual
contratagcdo de servigos continuados de agenciamento para fornecimento de passagens
aéreas, nacionais e internacionais, e agendamento de hospedagem em rede de hotelaria
categoria 4 (quatro) estrelas ou superior, bem como translado para atender as necessidades
dos projetos gerenciados pela Fadepe, conforme especificagdes descritas no Anexo |.

1.1.2 A criagdo da ata de registro de precgos é justificada pela necessidade de contratagcbes
frequentes do item, além da impossibilidade de previsdo do quantitativo a ser demandado.

1.2 Em caso de divergéncia entre as especificagdes constantes do Portal de Compras do Governo
Federal, e as especificacées constantes do edital, prevalecerdo, sempre, as do edital.

Il - DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGCAO

2.1 A sessao deste pregao seré publica e realizada em conformidade com este edital, na data, horario
e endereco indicados no predmbulo.

2.2 Poderao participar da presente licitagdo os interessados que atenderem a todas as exigéncias,
inclusive quanto a documentacéo, constantes deste edital e seus anexos, e que estejam cadastrados
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), de acordo com o Art. 19 do
Decreto 10.024/19.

2.2.1 Quando se tratar de certidées venciveis em que a validade n&o esteja expressa, os
documentos expedidos nos ultimos 60 (sessenta) dias que antecederem a data da sessdo deste
certame ser&o considerados validos.

2.3 Nao sera admitida nesta licitagdo a participagéo de empresas:

2.3.1 Em recuperacgéao extrajudicial ou em processo de faléncia, sob concurso de credores,
em dissolugao ou em liquidagao;

2.3.2 Que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administragdo Publica e/ou com
a FADEPE suspenso; ou que, por estas, tenham sido declaradas inidoneas, punidas nos termos do
artigo 14, inciso lll, da Lei 14.133/21 c/c o Art. 19 do Decreto 10.024/19;

2.3.3 Estrangeiras que nao funcionem no Pais;
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2.3.4 Que nao explorem ramo de atividade compativel com o objeto desta licitagéo;

2.3.5 Da qual seja sécio, dirigente ou responsavel técnico servidor de qualquer érgao ou
entidade vinculada ao 6rgao promotor da licitagao.

2.4 Os participantes deverdo manifestar, em campo préprio do Sistema Eletrénico, o pleno
conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagbes previstas neste edital, e aos requisitos do
Artigo 3° da Lei Complementar n® 123/06, para fazer jus aos beneficios previstos na referida Lei.

2.5 E vedada a participagao de consércio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicdo

Il - DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

3.1 O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao Sistema Eletrénico (Art. 19 do Decreto 10.024/19).

3.1.1 A perda da senha ou a quebra de sigilo deverao ser comunicadas imediatamente ao
provedor do Sistema Eletrdnico, para imediato bloqueio de acesso.

3.2 Os participantes deverdo estar previamente credenciados junto ao 6érgdo provedor, no prazo
minimo de 03 (trés) dias uteis antes da data de realizagdo do pregéo.

3.3 O credenciamento do participante dependera de registro cadastral atualizado no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, que também sera requisito obrigatério para fins
de habilitagéo.

3.4 O credenciamento junto ao provedor do Sistema Eletrénico implica na responsabilidade legal do
participante ou de seu representante legal, e na presungéo de sua capacidade técnica para realizagao
das transacgdes inerentes ao pregéo eletrénico (Art. 19 do Decreto 10.024/19).

3.5 O uso da senha de acesso pelo participante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu representante, nao cabendo ao provedor do
Sistema Eletrénico ou a FADEPE, promotora da licitacdo, responsabilidade por eventuais danos
decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros, (Art. 19 do Decreto 10.024/19).

3.6 O encaminhamento da proposta pressupde o conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitagdo previstas no edital. O proponente declarara no Sistema Eletronico, antes de registrar sua
proposta, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagcdo exigidos neste edital, sujeitando-se a
sangdes legais na hipétese de declaragao falsa.

IV - DO ENVIO DA PROPOSTA DE PREGCOS

4.1 A participagcéo no pregao dar-se-a por meio da digitagdo da senha privativa do participante e
subsequente encaminhamento dos valores totais para cada item cotado, até a data e hora marcada
para abertura da sessao de lances do pregéo, horario de Brasilia, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico.

4.2 A Proposta de Pregos assinada (digitalizada), contendo as especificagdes do objeto ofertado,
devidamente detalhadas, ja atualizada com o ultimo lance dado, bem como toda a documentacao
referente a habilitagcdo da empresa, devera ser formulada e ANEXADA no Portal de Compras do
Governo Federal, na tela propria, no prazo de até 02 (duas) horas do término da etapa de lances da
sessdo publica, devidamente convocado pelo pregoeiro. Qualquer dificuldade ou impedimento no
processo de anexacao de arquivos devera ser comunicado imediatamente a FADEPE, via e-mail:
Josiane.Loures@fadepe.org.br, dentro deste mesmo prazo, sob pena de desclassificacdo
automatica da empresa.

4.2.1 Posteriormente, PODERA, a critério do pregoeiro, ser solicitado o envio dos originais
ou cépias autenticadas da proposta/documentagdo completa, no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas ao SETOR DE LICITACOES DA FADEPE, no enderego indicado nesse edital; devendo
ser, neste caso, informado, obrigatoriamente por e-mail (e confirmado o recebimento), o cédigo do
envio via correios para rastreamento, imediatamente a respectiva postagem. O ndo cumprimento do
prazo de entrega da documentacgao original ou autenticada (48 horas) citada, ou 0 ndo envio do cédigo
de rastreamento no mesmo prazo acima, QUANDO SOLICITADO, acarretara na desclassificagao
automatica da empresa e a mesma podera sofrer punicdes cabiveis.
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4.2.2 A proposta de pregos devera conter o seguinte:

4.2.2.1 Prazo de validade da proposta ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da abertura deste Pregéo. Caso esse prazo seja omitido, o Pregoeiro entendera como sendo igual ao
previsto nesse subitem;

4.2.2.2 Especificagdo clara e completa do(s) servico(s) a ser(em) oferecido(s), conforme
especificagdes e na ordem constante no edital e seu(s) anexo(s)

4.2.2.3 Planilha de formagéo de custos, obedecendo a sequencia do(s) iten(s), sem conter
alternativas de pregos, ou qualquer outra condicdo que induza o julgamento a ter mais de um
resultado, em moeda corrente nacional, expressos por algarismos, constando os valores unitarios e
totais de cada componente e o preco total por por extenso, prevalecendo este ultimo em caso de
divergéncia.

4.2.2.4 Declaragao expressa de que o(s) prego(s) proposto(s) abrangem todos os insumos,
incluindo quaisquer custos, despesas e encargos de qualquer natureza, como impostos, taxas, fretes,
seguros e quaisquer outras parcelas que incidam direta ou indiretamente na prestagédo dos servigos
objeto deste certame, sendo vedado ao participante vencedor qualquer pleito posterior a este titulo.

4.2.2.5 A licitagao sera em 2 lotes, formada por itens, sendo facultada aos licitantes a
participagcdao em quantos lotes forem de seu interesse, desde que atenda os critérios da
qualificagao técnica para cada item conforme Termo de Referéncia.

4.3 Assim, apdés o encerramento da fase de lances do Pregdo Eletronico, na fase de
“Aceitacdo”, sera solicitado pelo(a) Pregoeiro(a), em “Convocar Anexo”, o uso desta opgao;
selecionando, na tela do sistema, o(s) fornecedor(es) convocado(s), o(s) qual(is) DEVERA(O)
ENVIAR O ARQUIVO ANEXO (proposta/documentacgéo), por item, relativamente ao ultimo lance
ofertado, tudo conforme convocagido no sistema Portal de Compras do Governo Federal . Os
PARTICIPANTES deverdao acompanhar todas as operagdes no sistema eletrdnico, através do chat e
das telas de avisos

4.4 Incumbird a Participante acompanhar as operagdes no sistema eletrébnico durante a
sesséo publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

4.5 Em nenhuma hipétese podera ser alterado o conteudo da proposta apresentada, seja com
relagéo a prazo ou qualquer condi¢do que importe modificagcado dos seus termos originais, ressalvadas
apenas aquelas alteragdes destinadas a sanar evidentes erros formais.

V - DA DIVULGAGAO DAS PROPOSTAS DE PREGOS

5.1 Na data e hora marcada tera inicio a sessao publica, com a divulgacao das Propostas de Precos
recebidas e inicio da etapa de lances, conforme o edital, e de acordo com o Decreto n® 10.024/2019.

5.1.1 Apés a abertura, o(a) pregoeiro(a) verificara as propostas apresentadas, desclassificando
aquelas que nao estiverem em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital.

5.1.2 A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no Sistema
Eletrénico, com acompanhamento, em tempo real, por todos os participantes.

5.2 A comunicagéo entre o(a) pregoeiro(a) e os participantes ocorrera mediante troca de mensagens,
em campo proéprio do Sistema Eletronico.

5.3 Em caso de empate entre duas ou mais propostas, caso néo sejam apresentados lances, serao
aplicados os critérios de desempate legais estabelecidos nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n°
123/06 e no art. 60 da Lei n® 14.133/21, respectivamente, apds o que, persistindo o empate, serédo
aplicados os critérios do §1° do dispositivo mencionado. ,

5.3.1 O cumprimento dos critérios de desempate previstos nos incisos Ill e IV do art. 60, da
Lei 14.133/21, bem como dos incisos lll e IV do §1° do dispositivo mencionado, serédo
verificados mediante declaracdo da empresa, em campo obrigatério do sistema ou, na sua
auséncia, por declaragao juntada a proposta.
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VI - DA FORMULAGCAO DOS LANCES

6.1 Iniciada a etapa competitiva, os participantes poderao encaminhar lances para cada item cotado,
exclusivamente por meio do Sistema Eletronico, sendo os participantes imediatamente informados do
seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

6.2 Os participantes poderao oferecer lances sucessivos para cada item, observado o horario fixado
e as regras de aceitagao dos mesmos. O julgamento dar-se-a pelo MAIOR DESCONTO OU MENOR

PRECO para o lote 1 ¢ MENOR PRECO para o lote 2.

6.3 Os participantes somente poderéo oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

6.4 Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

6.5 IMPORTANTE: Ao formularem as propostas, os fornecedores participantes deverdo oferecer
lances observando que o valor total dividido pelo quantitativo requerido ndo pode resultar num valor
unitario que extrapole o nimero de duas casas decimais apoés a virgula (casa dos centavos). Caso
isto ocorra, o(a) pregoeiro(a) estara autorizado(a) a adjudicar os itens fazendo arredondamentos a
menor, de forma que o valor unitario (com no maximo duas casas decimais apds a virgula — casa dos
centavos), multiplicado pelo quantitativo resulte num valor, no maximo, igual ao valor do ultimo lance
ofertado.

6.6 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$50,00
(cinquenta reais) para o lote 1 e 10,00 (dez reais ) para o lote 2 (artigo 31, paragrafo Unico do
Decreto n° 10.024/19).

6.7 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20)
segundos e o intervalo entre lances nao podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem
automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

6.8 Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrbnico o modo de disputa “aberto”, em que
os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.9 A etapa de lances da sessé&o publica tera duragéo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo
de duragao da sesséo publica.

6.10 A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagéo,
inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessado publica
encerrar-se-a automaticamente.

6.12 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagédo automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao publica
de lances, em prol da consecugéo do melhor preco.

6.13 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverao ser
desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a Secretaria
de Gestdo do Ministério da Economia;

6.13.1 Na hipétese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proéprio do
sistema.

6.14 No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

6.15 Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e
quatro horas da comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado
para divulgagéo.

6.16 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
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VIl - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

7.1 O julgamento das propostas sera realizado em conformidade com o tipo de licitagdo mencionado
no Art. 6°, inciso XLI, da Lei n° 14.133/21, MAIOR DESCONTO OU MENOR PREGO para o lote 1 ¢
MENOR PRECO para o lote 2.

7.2 O(A) pregoeiro(a) efetuara o julgamento das propostas de pregos decidindo sobre aceitagdo dos
precos obtidos.

7.3 Analisada a aceitabilidade dos precos obtidos, e aprovadas as amostras/vistorias que vierem a
ser solicitadas, o(a) pregoeiro(a) divulgara o resultado de julgamento das Propostas de Precos.

7.4 Se a proposta ou o lance de MAIOR DESCONTO OU MENOR PRECO para o lote 1 ¢ MENOR
PRECO para o lote 2 ndo for aceitdvel ou se os participantes desatenderem as exigéncias
habilitatérias, inclusive com relacdo a aceitabilidade das amostras/vistorias apresentadas, o(a)
pregoeiro(a) examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a sua habilitagdo, na ordem de classificagdo e assim sucessivamente, até a apuracgao de
uma proposta ou lance que atenda ao edital.

7.4.1 Ocorrendo a situagédo a que se refere este item, o(a) pregoeiro(a) podera negociar com
o participante para que seja obtido preco melhor.

VIII - DA HABILITAGAO
8.1 O participante interessado em participar do presente Pregao devera estar cadastrado e habilitado

nos niveis |, 11, lll, IV e VI do Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF, de que trata
a IN/MPOG n° 02/10.
8.2 O cadastramento e a habilitacdo nos niveis I, Il lll, IV e VI do SICAF dar-se-a com a apresentacao

da documentacao discriminada na IN/MPOG n° 02/2010, em qualquer unidade de cadastramento dos
6rgaos/entidades que integram o Sistema de Servigos Gerais — SIASG, localizados nas Unidades da
Federacgao

8.3 A habilitagédo do participante vencedor sera verificada “on-line” no Sistema de Cadastro Unificado
de Fornecedores — SICAF, constituindo irregularidade, a indisponibilidade do cadastro para consulta,
em razao do seu vencimento, desativagao, suspensao ou vencimento de qualquer certiddo referente
as fases habilitatérias exigidas nesta licitagao.

8.3.1 A(s) disponibilidade(s) da(s) certiddo(des) valida(s) e regular(es) nos respectivos
sites podera (réo) suprir a(s) auséncia(s) de sua(s) apresentagao(des).

8.4 A empresa que optar por nao verificar seu cadastro e habilitagdo no SICAF, devera informar tal
fato e apresentar a documentagéo abaixo digitalizada, juntamente com a anexag¢ao da proposta no
site, sem prejuizo do disposto no item 4.2.1, sem a qual podera ser inabilitada:

| — Habilitagao juridica:
a) Cédula de identidade;
b) Registro comercial, no caso de empresa individual;

c¢) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores;

d) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagédo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

Il - Regularidade fiscal:

a) Prova de inscricdo no CPF ou CNPJ;
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b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do participante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual,

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao), Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do participante, ou outra equivalente, na forma da
Lei;

d) A regularidade do fornecedor junto ao SICAF considerado isento dos tributos
estaduais ou municipais, sera comprovada mediante a apresentacdo de
declaragao da Fazenda Estadual ou da Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor ou outra equivalente, na forma da lei.

e) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por Lei.

f) e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, em cumprimento a Lei n° 12.440,
de 07/07/11, que comprove a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho do participante (a disponibilidade da certidao valida e regular
no respectivo site podera suprir a auséncia de sua apresentacéo).

lll - Qualificagdo econémico-financeira:

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execucédo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

b) Comprovacéo da boa situacao financeira da participante vencedora, aferida com
base na consulta dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC) maiores que um (>1). Tais indices deverdo ser
apresentados em documento assinado por profissional devidamente registrado
no Conselho Regional de Contabilidade, CRC. As empresas que apresentarem
resultado inferior ou igual a um em quaisquer dos indices referidos
anteriormente, deverdo comprovar, através da apresentagcdo do Balango
Patrimonial do ultimo exercicio social, possuir Patriménio Liquido minimo
correspondente a 5% do valor estimado da presente licitagdo, conforme
estabelecido nos § 4° do art. 69 da Lei n® 14.133/21.

IV - Qualificagao Técnica:

a) Declaracdo expressa de que esta apto a prestar os servicos da forma como
especificado no Anexo | - TERMO DE REFERENCIA;

b) Apresentacdo da documentagao exigida no item Qualificagdo Técnica do Anexo
| - TERMO DE REFERENCIA - conforme solicitado em lote.

8.5 - Todas as participantes, inclusive as optantes pelo SICAF, deverao enviar, obrigatoriamente, de
forma virtual, no momento da elaboragéo e envio da proposta, os seguintes documentos:

8.5.1 - Declaracao independente de proposta, de acordo com a Instrugdo Normativa n° 02,
de 16/09/2009, publicada no DOU, n° 178, secao |, pag. 80, de 17/09/09.

8.5.2 - Declaracédo de Inexisténcia de fato superveniente para sua habilitagdo no presente
processo licitatdrio e de que estéo cientes da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

8.5.3 - Declaracao de Menor, de que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 (dezesseis) anos, exceto a partir de 14 (quatorze)
anos, na condicao de aprendiz;

8.5.4 - Declaracao de Nao Utilizacao de Trabalho Degradante ou Forcado;

8.5.5- Declaracao ME/EPP/COOP, quanto ao enquadramento como microempresa ou
empresas de pequeno porte, emitida em papel timbrado, caso tenha intengao de se beneficiar do
tratamento diferenciado e favorecido na presente licitagao, na forma do disposto na Lei Complementar
n.° 123/06, de acordo com o artigo 43, § 1° e § 2°.

8.6 A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo sujeitara os
participantes as sangdes previstas no Art. 49 do Decreto n°® 10.024/19
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8.7 Sao partes integrantes da habilitagcdo as autorizacdes, licengas e certificados especificados
neste edital.

8.8 Para todos os efeitos deste item considera-se participante vencedor aquele que ofereceu
melhor oferta, e, sendo esta recusada por qualquer motivo ou sendo este inabilitado, proceder-se-
a a habilitacdo do detentor do segundo colocado e assim sucessivamente.

8.9 Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras na licitagdo, as exigéncias de
habilitagcdo serao atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos
consulados ou embaixadas e traduzidos por tradutor juramentado no Brasil.

8.10 Os participantes deverdo observar os critérios de sustentabilidade ambiental, estabelecidos na
Instrugdo Normativa n° 01, de 19/01/2010.

8.11 Ao participante inscrito no SICAF, cuja documentacdo relativa a regularidade fiscal e a
qualificagdo econdmico-financeira encontrar-se desatualizada no referido Sistema, sera facultada a
complementacdo da documentacdo atualizada, exclusivamente no mesmo prazo e forma da
apresentagao da proposta de pregos (ressalvado o prazo e condi¢gdes para as empresas beneficiadas
pela Lei Complementar n® 123/06).

8.11.1 A apresentagdo de documento atualizado de habilitagdo no SICAF por parte do
participante eximira a obrigatoriedade da apresentagao das certiddes descritas no item 8.4, exceto da
letra “e” do subitem I, letra “a” do subitem lll, e subitem IV.

8.11.2 Caso o participante vencedor seja Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
constituida na forma da Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006, tera prazo de 5 (cinco) dias uteis,
cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da FADEPE, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas
ou positivas com efeito de certiddo negativa, conforme disposto no §1° do art. 43 da Lei Complementar
n° 123/2006.

8.12 Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituigdo aos
requeridos neste Edital e seus Anexos.

IX - DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

9.2 Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica, qualquer
pessoa podera impugnar este Edital.

9.3 A impugnagdo podera ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-mail
Josiane.Loures@fadepe.org.br ou por peticdo dirigida ou protocolada no enderego a Av. Japiassu
Coelho, 545 - Cascatinha, Juiz de Fora — MG.

8.4 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragdo deste Edital e seus anexos,
decidir sobre a impugnacgéo no prazo de até 02 (dois) dias uteis contados da data de recebimento
da impugnacéo.

8.5 Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagao do certame.

8.6 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da sessao publica,
exclusivamente por meio eletrdnico via internet, no enderego indicado no Edital.

8.7 O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de (02) dois dias uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboragao do edital e dos anexos.

8.9 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
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8.10 A concessao de efeito suspensivo a impugnagédo € medida excepcional e devera ser motivada
pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

8.11 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administracéo.

X - DOS RECURSOS

10.1 - Declarado o vencedor, qualquer participante podera, durante a sessdo publica, de forma
imediata e motivada, em campo préprio, manifestar sua intencdo de recorrer, quando lhe sera
concedido, se for o caso, o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentar as razbes de recurso, via
site www.comprasgovernamentais.gov.br; ficando os demais participantes, desde logo, intimados
para, querendo, apresentarem contrarrazdes em igual prazo, através do mesmo site, que comegara
a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

10.1.1 - A falta de manifestagao imediata e motivada dos participantes quanto a intengao de
recorrer, importara na decadéncia desse direito, ficando o(a) pregoeiro(a) autorizado a adjudicar o
objeto ao participante declarado vencedor.

10.2 - E assegurado aos participantes vista imediata dos atos do pregdo no SETOR DE
Aquisicdes/licitagbes da FADEPE, com finalidade de subsidiar a preparagdo de recursos e de
contrarrazdes.

10.3 - A decisdo do(a) pregoeiro(a) devera ser motivada e submetida a apreciagdo da autoridade
responsavel pela licitagdo.

10.4 - O acolhimento do recurso implica tdo somente na invalidagdo daqueles atos que ndo sejam
passiveis de aproveitamento.

10.5 - Os autos do processo permanecerao com vistas franqueadas aos interessados na FADEPE,
situado na Av. Dr. Paulo Japiassu Coelho, n° 545, Bairro Cascatinha, Juiz de Fora/MG, CEP 36.033-
310, Telefone: (32) 3231-2120.

10.6 - Nao serdo conhecidos os recursos interpostos apds os respectivos prazos legais, bem como
os que forem enviados por fax ou e-mail, todos deverao ser apresentados no site do Portal de
Compras do Governo Federal.

10.7- As razoes dos recursos deverao ser apresentadas via site:
www.comprasgovernamentais.gov.br, sendo analisadas pela autoridade competente da FADEPE, a
qual decidira sobre os recursos apos apreciagado do parecer do(a) pregoeiro(a).

Xl - DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

11.1 - O objeto deste pregdo sera adjudicado pelo pregoeiro(a), salvo quando houver recurso,
hipétese em que a adjudicagéo cabera a autoridade competente para homologagao.

11.2 - A homologacéao deste pregao é atribuigcdo da autoridade competente e s6 podera ser realizada
depois da adjudicagdo do objeto ao proponente vencedor pelo pregoeiro(a), ou, quando houver
recurso, pela prépria autoridade competente.

11.3 - AFADEPE enviara o respectivo instrumento para assinatura por meio eletrénico (e-mail),
devendo o participante vencedor devolve-lo devidamente assinado, no prazo de 48 horas, por
sedex.

11.4 - O prazo de convocagao do participante vencedor podera ser prorrogado, desde que ocorra
motivo justificado e aceito pela FADEPE.

11.5 - No caso do participante vencedor, apds convocado, ndo comparecer ou se recusar a assinar a
Ata de Registro de Prego, sem prejuizo das punigdes previstas nesse edital, o pregoeiro(a) podera,
mantida a ordem de classificagédo, negociar com o participante seguinte antes de efetuar seu registro.

11.6 — A existéncia de pregos registrados ndo obriga a FADEPE a firmar as contratagdes que deles

poderdao advir, facultando-lhe a realizacdo de licitagdo especifica para a aquisicdo pretendida,
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devidamente motivada; sendo assegurada, ao fornecedor beneficiario do registro, preferéncia de
fornecimento em igualdade de condicdes.

Xl - DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

12.1 - A vigéncia da Ata de Registro de Prego proveniente deste pregado sera de 12 (doze) meses
contados da data da sua assinatura ou, até a utilizagao total das quantidades registradas.

XIil - DO CONTROLE E DAS ALTERAGOES DE PREGCOS

13.1 - Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, os pregos registrados serdo fixos e
irreajustaveis, exceto nas hipéteses, devidamente comprovadas, de ocorréncia de situagao prevista
no Art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n® 14.133/21, ou de redugéao dos pregos praticados no mercado.

13.1.1 - Mesmo comprovada a ocorréncia da situagao prevista no Art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei
n® 14.133/21, a FADEPE, se julgar conveniente, podera optar por cancelar a Ata e iniciar outro
processo licitatério.

13.2 - Comprovada a redugéo dos pregos praticados no mercado nas mesmas condigbes do registro,
e, definido o novo pregco maximo a ser pago pela FADEPE, o proponente registrado sera convocado
pela FADEPE para alteracéo, por aditamento, do prego da Ata.

XIV - DA PARTICIPAGAO E ADESAO AO REGISTRO DE PREGOS

14.1 — A FADEPE é o 6rgao gerenciador responsavel pela condugédo do conjunto de procedimentos
do certame, inclusive, para o gerenciamento da Ata de Registro de Prego.

14.2 - Poderéo utilizar-se da Ata de Registro de Preco qualquer 6rgéao ou entidade da Administragao
que ndo tenha participado do certame, mediante prévia consulta 8 FADEPE — Orgdo Gerenciador,
desde que devidamente comprovada a vantagem, e respeitadas, no que couber, as condi¢des e as
regras estabelecidas na Lei n® 14.133/21, especialmente em seu art 86, e no Decreto 7892/2013.

14.3 - Caberé ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Preco, observadas as condi¢des nela
estabelecidas, optar pela aceitagdo ou nao do fornecimento, no caso da hipétese prevista no item
anterior, sem prejuizo dos quantitativos registrados em Ata, desde que este fornecimento nao
prejudique as obrigagcbes anteriormente assumidas.

XV - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1  Ficara impedido de licitar e contratar com a FADEPE, pelo prazo de até 03 (trés) anos, de
acordo com o § 4° do art. 156 Lei 14.133/21, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, o participante que:

a) Ensejar retardamento da realizagdo do certame;

b) Cometer fraude fiscal;

c) Deixar de apresentar documento exigido para participagado no certame;
d) Apresentar documento ou declaragéo falsa;

e) Nao mantiver a proposta de pregos;

f) Comportar-se de modo inidoneo;

g) Cometer fraude na prestacéo dos servigos;

h) N&o celebrar o contrato;

15.2 Havendo descumprimento de obrigagdes, aplicar-se-a pena de adverténcia, que devera ser feita
através de notificagdo por meio de oficio, mediante contrarrecibo, estabelecendo prazo imediato para
cumprimento das obrigagdes descumpridas;
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15.3 Descumprido o prazo estipulado no item 15.2 ou caso a gravidade do inadimplemento exigir a
aplicagdo de penalidade superior a prevista no item anterior, aplicar-se-a multa de 0,5% (cinco
décimos por cento) sobre o valor do contrato a cada ocorréncia incorrida pela Empresa vencedora,
sem prejuizo das demais penalidades;

15.4 Nao havendo mais interesse da FADEPE na execugao do objeto, total ou parcialmente, em razéo
do descumprimento, por parte da empresa vencedora de qualquer das condi¢cées avengadas, podera
ser aplicada multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da ATA, nos termos do § 3° do art. 156
da Lei n°® 14.133/21 sem prejuizo da reparacao de eventuais danos suportados pela FADEPE.

15.5 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso de suspensao de licitar,
o participante devera ser descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas no
Edital e das demais combinacdes legais.

15.6 O disposto nos itens anteriores nao prejudicara a aplicagao de outras penalidades a que esteja
sujeita a empresa vencedora, nos termos dos artigos 155 e seguintes, da Lei n°® 14.133/21.

15.7 O valor da multa, apurado apés regular procedimento administrativo, podera ser descontado
dos pagamentos eventualmente devidos pela FADEPE ou, inexistindo saldo suficiente para quitar o
débito, devera ser quitado através de boleto bancario, sob pena de ser cobrado judicialmente seu
inadimplemento.

15.8 As penalidades previstas poderado ser relevadas ou atenuadas pela autoridade competente,
aplicando-se o Principio da Proporcionalidade, em razao de circunstancias fundamentadas em fatos
reais e comprovados.

XVI - DO PAGAMENTO

16.1 A nota fiscal emitida pela CONTRATADA devera ser obrigatoriamente a de “Prestagédo de
Servigos”.

16.2 A FADEPE efetuara o pagamento referente aos servigos prestados em até 30 (dez) dias
corridos, contados a partir do recebimento da documentacgao fiscal atestada pelo gestor do contrato ;
a qual devera ser encaminhada & contratante apds cada pedido de compras, contendo o nimero do
presente certame, o nimero do contrato/ata firmado entre as partes, o nome do projeto, a quantidade
fornecida, os precgos unitarios e total do pedido.

16.3 Notas fiscais enviadas sem o relatério serdo recusadas e devolvidas a CONTRATADA, sem
qualquer énus para a FADEPE.

16.4 - No caso de envio de nota fiscal por meio eletrbnico, as mesmas deverao ser enviadas,
obrigatoriamente, para o e-mail constante no pedido de compras.

16.5 - Em cumprimento a Instrugdo Normativa RFB n°® 1234, de 11/01/2012, a Fadepe retera, na fonte,
o imposto sobre a renda da Pessoa Juridica - IRPJ, bem como a contribui¢gao sobre o lucro liquido, a
contribuicdo para a seguridade social - COFINS e a contribuicdo para o PIS/PASEP sobre os
pagamentos que efetuar a pessoas juridicas que ndo apresentarem a cépia do Termo de Opcéo.

16.6 - No caso de incorre¢do nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura, serdo os
mesmos restituidos a EMPRESA VENCEDORA para as corregdes necessarias, nao respondendo a
FADEPE por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagdo dos pagamentos
correspondentes.

16.7 - A FADEPE matriz ndo é contribuinte do ICMS.

16.8 - Sera de responsabilidade da contratada o recolhimento do ISS.

XVII - DO RECEBIMENTO

17.1 - O objeto da presente licitacdo sera prestado a FADEPE em conformidade com o edital e seus
anexos, com suas posteriores alteracées (se houver).

17.2 - A FADEPE rejeitara, no todo ou em parte, a execugédo em desacordo com os termos deste
edital e seus anexos.

Fadepe - Fundagao de Apoio e Desenvolvimento ao Ensino, Pesquisa e Extensdo
Endereco: Av. Dr. Paulo Japiassu Coelho, 545 - Cascatinha, Juiz de Fora - MG, 36033-310 Telefone: (32) 3231-2120



$

XVIIl - DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagao do(a)
pregoeiro(a) em contrario.

18.2 - Qualquer pedido de esclarecimento em relagdao a eventuais duvidas na interpretacdo do
presente edital e seus anexos, devera ser encaminhado, por e-mail, ao(a) Pregoeiro(a), no enderego
eletrénico indicado no rodapé, mediante confirmagéo de recebimento.

18.3 - As normas que disciplinam este pregao serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados.

18.4 - O desatendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importara no afastamento do
participante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagcdo e a exata compreenséo da sua
proposta, durante a realizagdo da sessao publica do pregéo.

18.5 - E facultado ao(a) Pregoeiro(a) ou & autoridade competente, em qualquer fase da licitagdo, a
promocéao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada a
inclusdo posterior de documento ou informagao que deveria constar do mesmo desde a realizagao
da sessao publica do pregéo.

18.6 - Os participantes sédo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagbes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

18.7 - Os participantes assumirdo todos os custos de preparagao e apresentagido de suas propostas
de pregos.

18.8 - A homologagao do resultado desta licitagdo ndo implicara em direito do participante ao
fornecimento a FADEPE.

18.9 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento, salvo disposi¢do em contrario. S6 se iniciam e vencem os prazos em
dias de expediente na FADEPE.

18.10 - A autoridade competente podera revogar a licitagdo por razdes de interesse publico decorrente
de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta;
devendo anula-la por ilegalidade de oficio ou por provocagao de terceiros, mediante parecer escrito
e devidamente fundamentado.

18.11 - Para fins de aplicagdo da sangdo administrativa constante do item 15.1 do presente edital, o
lance é considerado proposta.

18.12 - O participante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta e lances (Art. 19° do
Decreto n° 10.024/19).

18.13 - Incumbira ao participante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao (Art. 19° do
Decreto n° 10.024/19).

18.14 - Aos casos omissos aplicar-se-ao as demais disposi¢des constantes da Lei n°® 14.133/21, com
suas posteriores alteragdes.

18.15 - Para todos os efeitos, os anexos do presente edital sdo partes integrantes do mesmo, inclusive
para efeito de vinculagao das partes.

18.16 - Os dados fornecidos pelos participantes ao SICAF serdo adotados como dados oficiais neste
certame para todos os efeitos (contatos telefénicos, fax, e-mail, nome do responsavel pela assinatura
de atas, contratos, etc.), sendo necessario, portanto, atualizagdo constante do cadastro.

18.17 - A empresa vencedora devera rejeitar qualquer pedido / solicitacao de compra do objeto
ora_contratado que nao tenha partido do Setor de Aquisicoes da FADEPE, exceto se
formalmente autorizada para tal, por meio de documento especifico.”

18.18 Em atendimento as disposi¢cdes da Lei n® 13.709/2018 (Lei geral de protegdo de dados -
LGPD) , os dados pessoais coletados, decorrentes do credenciamento por meio deste edital
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permanecerio salvos na base de dados interna da Contratante, enquanto durar a relagao contratual,
e serao utilizados exclusivamente para os fins definidos nos respectivos contratos e Ordens de
Servigo, mediante autorizagdo de seus titulares, langada no respectivo instrumento. As PARTES
atuardo sempre que aplicavel, em conformidade com a legislagéo vigente sobre a protecdo de dados
pessoais e as determinacdes dos Orgdos Reguladores.

XIX - DO FORO
O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital sera o da Justica Comum da Comarca de
Juiz de Fora/MG.

Juiz de Fora, 24 de novembro de 2021.

Josiane Loures de Oliveira Nunes

FADEPE
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Anexo | - TERMO DE REFERENCIA

1) DO OBIJETO:

Registro de precos (SRP — Sistema de registro de precos) para eventual contratacdo de empresa
especializada, para prestar servicos continuados de agenciamento para fornecimento de Passagens
aéreas, nacionais e/ou internacionais com seguro, e agendamento de hospedagem em rede de
hotelaria nacional e/ou internacional categoria 4 (quatro) estrelas ou superior e padrdo de quarto
standard, incluindo didria com café da manhd com possibilidade de almogo e/ou jantar,
compreendendo a reserva, agendamento, vendas, marcagdo, remarcacao, endosso, reembolso e
demais servicos correlatos, servicos de reservas e faturamento de hotéis (lote 1) , e empresa
especializada em locagdo de veiculo tipo sedan executivo com motorista, com seguro total para
efetuar o servigo de traslado de passageiros (servico de fretamento eventual) (lote 2) de acordo
com as necessidades e conforme as condic¢Oes e especificacdes fixadas neste termo.
1.1 Serd objeto de licitagdo:

1.1.1 Agenciamento de passagens e hospedagem (Lote 1)

1.1.2 Traslado (Lote 2)

2) DA JUSTIFICATIVA:

2.1 O objeto desta licitacdo visa o atendimento as demandas de traslado, transporte aéreo, e
hospedagem, onde a escolha por um hotel que ofereca a possibilidade de almogo e jantar, traz o
beneficio de redugdo de custos com transportes, além de trazer maior comodidade ao hdspede. Essa
contratacdo atendera aos diversos projetos gerenciados pela FADEPE no que tange seus eventos e
atividades, sendo assim a contratacdo priorizara hotéis em perimetro urbano e/ou proximos de
cursos/eventos/congressos, etc.

3) DAS CONDIGOES GERAIS PARA PARTICIPAGAO:

3.1) Poderao participar do presente certame para o lote 1 os interessados que pertengam ao ramo
de atividade de servigcos de agenciamento de hospedagem e transporte aéreo e que atendam as
condicdes desse termo, do edital e seus anexos, e que estejam cadastrados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), de acordo com o Art. 32 - IX - do Decreto
10.024/2019;

3.2 Poderao participar do presente certame para o lote 2 os interessados que pertencam ao ramo de
atividade de transporte de passageiros, € que atendam as condi¢des desse termo, do edital e seus
anexos, e que estejam cadastrados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF),
de acordo com o Art. 32 - IX - do Decreto 10.024/2019;

3.3) A Licitante vencedora envolvida na execuc¢do dos servicos devera cumprir regularmente as
etapas do procedimento licitatério, apresentando os documentos de habilitacdo juridica,
qualificacdo técnica, econdmico-financeira e regularidade fiscal. Quando se tratar de certidGes
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venciveis, em que a validade n3o esteja expressa nos ultimos 60 dias que antecederem a data da
sessdo deste certame serdo considerados validos;

3.4) N3do poderdo concorrer, direta ou indiretamente nessa licitagdo:
a) Empresas em estado de faléncia, de concurso e credores, de dissolucdo ou liquidacgéo.

b) Empresas que tenham sido declaradas inidéneas por qualquer o6rgdo/entidade da
Administracdo Publica direta e indireta, nas esferas federal, estadual ou municipal, bem
como as que estejam punidas com suspensdo do direito de contratar ou licitar com a
Administracdo Publica Federal;

c) Servidor de qualquer 6rgéo ou entidade vinculado ao 6rgdo/entidade promotor da licitacdo,
bem assim a empresa da qual tal servidor seja sdcio, dirigente ou responsavel técnico;

d) Empresas estrangeiras que nao funcionem no pais;

e) Empresas que ndo explorem o ramo de atividade compativel com o objeto desta licitacdo.

3.5) Empresas em recuperagdo judicial poderdo participar desde que apresentem junto a
documentacdo exigida, certiddo emitida pela instancia judicial competente (pela acdo judicial, ou
seja, onde tramita o processo), afirmando que estd economicamente apta para participar de
procedimentos licitatdrios.

3.6) Os participantes deverdo manifestar, em campo proprio do Sistema Eletrénico, o pleno
conhecimento e atendimento das exigéncias de habilitagdo previstas neste edital, e aos requisitos do
Artigo 32 da Lei Complementar n°® 123/06, para fazer jus aos beneficios previstos na referida Lei;

3.7) Os participantes deverdo acompanhar as opera¢cdes no Sistema Eletronico, durante a sessdo
publica deste pregdo, ficando responsdavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexdo.

3.8 Os lotes foram divididos levando-se em consideragdao a afinidade dos servigos, onde serd
facultada aos licitantes a participacdao em quantos lotes forem de seu interesse.

4) AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS E HOSPEDAGEM (lote 1) - DETALHAMENTO DOS
SERVICOS

4.1. O valor estimado da despesa é para o periodo de 12 meses, ndo significando compromisso de
realizacdo da despesa. Os servicos serao prestados, de acordo com as demandas da FADEPE.

4.2. Manter em contato com a FADEPE, durante toda a vigéncia do Contrato, pessoal, capaz de
tomar decisGes compativeis com 0s compromissos assumidos.

4.3. O preco de agenciamento sera fixo, e ndo por cada servico prestado, conforme descrito no
item 4.6
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4.4. O atendimento serd efetuado nos dias Uteis, em horario comercial. Devera, também, ser
garantido atendimento, fora do horario comercial, nos finais de semana e feriados, através de Central
Telefonica ou outro meio a ser definido, sujeito a anuéncia do contratante.

4.5. Por se tratar de mera estimativa de gastos, os valores descritos ndo se constitui, em hipdtese
alguma, compromisso futuro, razdo pela qual ndo podera ser exigido nem considerado como valor
para pagamento minimo, podendo sofrer altera¢des de acordo com as necessidades da FADEPE, sem
que isso justifique qualquer indenizagdo ao CONTRATADO.

4.6. Passagem aérea:

4.6.1. Sempre que solicitado a fazer uma cotacdo, a licitante devera apresentar os valores de
todas as companhias aéreas, para que a FADEPE/responsavel possa escolher dentre os
valores/ horérios o de melhor custo beneficio.

4.6.2. A emissao dos bilhetes serd imediata apds autorizacdo da FADEPE e realizada via sistema
informatizado. Os bilhetes deverdo ser enviados por e-mail pela Contratada.

4.6.3. Os pedidos de cancelamentos de bilhetes ndo-utilizados, total ou parcialmente, ocorridos
por mudanga de planos em atencdo a necessidade do servico, desde que estejam no prazo
de cancelamento concedido pelas companhias aéreas ou terrestres — os quais deverao ser
devidamente comprovados pela CONTRATADA - implicardo em cancelamento
automatico sem 6nus ao contratante e ndo serdo incluidas no faturamento.

4.6.4. Composi¢do das demandas de emissdao, remarcagao e cancelamento de passagens aéreas,
bem como reserva de hotel, passiveis de serem feitas pela Contratante com relagdo a uma
viagem. Dessa forma, a Contratante, ao demandar a emissdo de um bilhete, esta dando
inicio a uma “viagem” a ser “agenciada” pela contratada até a sua realizagdo ou até o seu
cancelamento.

4.4.4.1 Exemplo: Se a Contratante requer a emissdo de um bilhete aéreo, depois
demanda a remarcacao da data de embarque e, por fim, pede o cancelamento do bilhete,
o particular contratado tera executado apenas um “Servico de agenciamento”, e ser3,
portanto, remunerado com valor equivalente a apenas uma unidade de pre¢o Unico
fixado no contrato para esse tipo de servico.

4.6.5. Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos
trechos, nos casos em que isto represente toda a contratagdo, conforme disposto na
solicitacdo da passagem.

4.6.6.Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de
existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

4.6.7 A emissdo de passagem aérea que compreenda trechos de ida e volta (devidamente
especificado na solicitacdo por parte da FADEPE), correspondera a uma Unica prestacao
de servico de agenciamento de viagem (uma sé remuneragdo pela
emissdo/remarcacdo/cancelamento), ainda que os deslocamentos de ida e volta sejam
realizados em companhias aéreas diferentes (ex.: trecho ida pela AZUL e de volta pela
GOL).
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4.6.8 Solicitacdo de reembolso (passagem aérea emitida e ndo utilizada) é inerente ao
cancelamento da passagem, portanto inclusa no servico de agenciamento de viagem.

4.6.9 O valor ofertado pela prestac¢do do servico de Agenciamento de Viagens devera ser Unico,
independentemente de se tratar de passagem aérea nacional ou internacional.

4.6.10 Do valor ofertado pela prestacdo do servico de agenciamento de Viagens ja deverdo estar
deduzidos todos os impostos, taxas, encargos, bem como quaisquer outras despesas
diretas e indiretas.

4.6.11 A proponente devera declarar em sua proposta que o valor da tarifa da passagem aérea
emitida/remarcada ndo podera ser superior aquele praticado pelas concessionarias de
servico de transporte aéreo para a venda via internet (on-line), inclusive tarifa
promocional ou reduzida, na data, trecho e horario escolhido.

4.7. Hospedagem:

4.7.1. Providenciar servico de hospedagem nacional/Internacional em hotéis categoria 4
(quatro) estrelas ou superior e padrdo de quarto standard , com inclusdo ou ndo de
refeicdes tipo (café da manha/almoco e/ou jantar) e bebidas ndo alcodlicas, conforme
solicitacao da FADEPE.

4.7.2. O tipo de quarto a ser utilizado sera definido pela FADEPE.

4.7.3. Serd priorizado hotéis em perimetro urbano e/ou préximos ao locais dos
cursos/eventos/Congressos, etc... devendo ser apresentado no minimo 3 cotag¢des de
hotéis para que a Fadepe/responsével possa avaliar quanto a vantagem e conveniéncia.

4.7.4 O(s) hotel(is) poderao ser indicados pela FADEPE, desde que justificado no processo.

4.7.5 Quando a solicitagdo se referir a mais de um hdéspede podera ser priorizado a estadia no
mesmo hotel.

4.7.6. Quantidade de necessidade de hospedagem.

A titulo de informacgdo, sem que isso venha constituir qualquer obrigacdo por parte da
FADEPE, é estimado o quantitativo abaixo de reservas em hotéis conforme discriminado:

Tabela referéncia de quantidade de hospedagem NACIONAL

CATEGORIA ITENS DESCRICAO QUANJI'AE:IBQA ADA
1 Café da Manha 376
Quarto Simples 2 Café da Manha + Meia Pensdo 186
3 Café da Manha + Pensdo Completa 1056
4 Café da Manha 1016
Quarto Duplo 5 Café da Manha + Meia Pensdo 155
6 Café da Manha + Pensdo Completa 386
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7 Café da Manha 95
Quarto Triplo 8 Café da Manha + Meia Pensdo 95
9 Café da Manha + Pensdo Completa 95

VALOR TOTAL ESTIMADO (12 MESES) 3.460

Tabela referéncia de quantidade de hospedagem INTERNACIONAL

ITENS DESCRICAO QUANT.ESTIMADA
DIARIAS
Quarto Café manh3, wi-fi, ar-condicionado,
acessibilidade cadeirante 40

4.7.7. A maior parte das hospedagem ser&o na cidade de Juiz de Fora/MG.

4.8 Qualificagdo técnica

4.8.1 Apresentar ao menos 01 (um) atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica
de direito publico ou privado em papel timbrado com data recente, em nome da licitante que
comprove aptidao para o desenvolvimento de atividade compativel com o objeto desta licitagao
em caracteristicas, quantidades e prazos de execugao.

4.8.2 A execugao de servico compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto desta
licitagdo, demonstrando que a licitante executa ou executou contrato correspondente a 50%
(cinquenta por cento) do quantitativo estimado para a presente licitagdo;

4.8.3 Sera aceito o somatdrio de atestados para comprovar a capacidade técnica da licitante.

4.8.4 Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no art. 22
da Lein. 11.771, de 17 /09/2008, e ao artigo 18 do Decreto n. 7.381/2010.

4.8.5 O licitante disponibilizara todas as informacgdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados apresentados.

4.8.6 Declaracao firmada pelo representante legal da empresa licitante, de que dispde ou
dispord no momento de sua contrata¢do, de todo o aparato operacional necessdario a plena
execucdo do objeto licitado, conforme especificagdes deste Termo, edital e anexos.

4.8.7 Os documentos de Habilitacdo apresentados via sistema deverdo ser enviados
concomitantemente com as propostas.

4.9 Das obrigagGes da contratada

4.9.1 A emissdo dos bilhetes e reservas de hospedagem sera imediata, apds solicitacdo feita por
e-mail pela FADEPE. Os bilhetes de passagens aéreas e reservas de hospedagem em rede
hoteleira serdo da mesma forma, enviados por e-mail
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4.9.2 A CONTRATADA devera emitir bilhetes, reservar, remarcar, substituir, cancelar e solicitar
reembolso de passagens aéreas, mediante solicitacdo, além de incluir dados nos programas de
milhagens das companhias aéreas, sem qualquer 6nus para o CONTRATANTE.

4.9.3 Arcar com os seguros que decorram direta ou indiretamente do contrato, bem como
oriundos de quaisquer acidentes e/ou danos causados aos CONTRATANTES e a terceiros.

4.9.4. Repassar a CONTRATANTE as tarifas promocionais ou reduzidas sempre que oferecidas
pelas companhias aéreas e rede hoteleira;

4.9.5 A CONTRATADA deverd informar ao CONTRATANTE, mediante envio de correspondéncia
oficial, quando houver aumento nos pregos das passagens, indicando seu percentual, e quando
houver alteragdes em operagdes de companhias aéreas.

4.9.6 Independentemente da forma de pagamento, a CONTRATADA se compromete a efetuar o
reembolso das passagens aéreas nao utilizadas exclusivamente ao CONTRATANTE, bem como,
em caso de alteragdo com a anuéncia da FADEPE que resulte em crédito, este devera ser
revertido a contratante, através de reembolso.

4.9.10. A CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes do objeto do presente CONTRATO.

4.9.11. Emitir Nota Fiscal referente aos servigcos, para fins de atesto e liquidacdo pelo
CONTRATANTE

4.9.12 Manter, durante toda a vigéncia do CONTRATO, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificacdo exigidas

4.9.13 Fazer as cotacgGes de passagens e as de hospedagem em hotéis, conforme solicitacGes.
4.9.14 Assegurar os valores das cotagdes de passagens e as de hospedagem em hotéis pelo

periodo de 48 horas para cancelamento sem nenhum tipo de encargos/pagamentos para a
Fadepe.

4.9.15 Comprovacao de cobertura em rede de hotéis em territério nacional e indicar seus
principais pontos internacionais.

4.10 Das propostas de agenciamento para passagens aéreas e hospedagem (lote 1):

4.10.1 O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO OU MAIOR DESCONTO sendo esse o valor
cobrado pela agéncia para emissado de bilhete de passagem aérea e reservas e faturamento de hotéis.

4.10.2 Atitulo de informagado, sem que isso venha constituir qualquer obrigacdo por parte da FADEPE,
¢é estimado o quantitativo abaixo de bilhetes de passagem aéreas / hospedagem.

4.10.3 Somente o item de agenciamento de viagens é que devera ser cotado no pregdo eletronico
pelas empresas licitantes que optarem por ndo fornecer desconto sobre o valor do bilhete/
hospedagem.
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4.10.4 As empresas que apresentarem valor menor daquele constante na planilha abaixo para os

itens 1 e 2, deverdo cadastrar proposta igual a RS 0,0001 para o item 3 (agenciamento). Para estes
casos a empresa ndo cobrara pelo servico de agenciamento e estara fornecendo um desconto sobre
o valor dos servigos ofertados.

4.10.4.1 O valor unitario das passagens e hospedagem representa apensas uma média, sendo
considerado como valor base previsto, assim se o licitante optar por conceder desconto, nos
valores do item 01 e/ou 02, estes serdo convertido em percentagem de desconto para o
servico prestado.

4.10.4.2 Tendo em vista a oferta de valor zerado para o servigco de agenciamento de viagens e
hospedagem, bem como a oferta de desconto sobre os valores do item 01 e/fou 02, a
remunerac3o a ser paga para a contratada serd o valor da passagem/hospedagem, reduzido
do percentual ofertado.

4.10.5 As empresas que descumprirem o previsto no item acima, ou seja apresentarem valores dos
bilhetes menor do previsto e taxa de agenciamento maior que RS 0,0001, terdo suas propostas
desclassificadas automaticamente.

Qtde VI. Médio Valor total Valor total
TIPO anual unitario de anual anual
Estimada| preg¢osRS | estimado RS | estimado RS
Emissdo de passagens acreas 1.118 1.037,55| 1.159.980,90
NACIONAIS
1 Emissdo de passagens aéreas 1.285.776,78
INTERNACIONAIS 28 4.492,71 125.795,88
Hospedagem NACIONAL 6.920 286,00 1.979.120,00
2 2.056.986,67
Hospedagem INTERNACIONAL 80 973,33 77.866,67
Sub TOTAL 8.146 3.342.763,45
3 VIr. Unitario maX|m9 aceitavel de 8.146 10,00 81.460,00
Tx. Agenciamento — RS
Total anual estimado da contratagao 3.424.223,45

** Previsdo de gastos para hospedagem Nacional e Internacional - valores médios com base nos hotéis da regido
de Juiz de Fora e valores internacionais com base em cotagées online nos EUA / Europa.

** Valores de passagens nacionais e internacionais - Valores médios informados no sistema do governo federal
(paineldeviagens.economia.gov.br/).

O critério de julgamento para o lote 1 sera pelo MAIOR DESCONTO OU MENOR PRECO (menor
valor total aceitavel de Tx. agenciamento) podendo ser aceito taxa de agenciamento igual a zero.

Atribui-se ao lote 1 o valor estimado total de RS 3.424.223,45 (trés milhdes, quatrocentos e vinte e
quatro mil, duzentos e vinte e trés reais e quarenta e cinco centavos.)
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4.10.3 Da justificativa para julgamento do lote 1.

a) Sejustifica o agrupamento do lote 1 tendo em vista a afinidade entre os itens, permitindo
assim uma melhor eficiéncia técnica realizada por uma Unica empresa contratada e um
maior nivel de controle da administragao na execug¢do do contrato. O agrupamento
também propicia uma economia de escala, com a otimizagdo de tempo e recursos publicos,
evitando assim falhas e dificuldades de operacdao na hipétese de divisdo das demandas
entre mais de um fornecedor.

4.10.3 A proposta devera conter:

a) Especificagdo clara e completa dos servicos e produtos oferecidos, obedecida a mesma ordem
constante do Edital e seus anexos, indicando o quantitativo e a sua especificagdo (Anexo Il —
Modelo de proposta) ;

b) Planilha de formagdo de custos, obedecendo a seqiiéncia dos itens, sem conter alternativas
de precos, ou qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a ter mais de um resultado,
em moeda corrente nacional, expressos por algarismos, constando os valores unitarios e
totais com 02 (duas) casas decimais de cada componente do Anexo Il e o prego por extenso,
prevalecendo este Ultimo em caso de divergéncia;

c) Na proposta de preco, a empresa licitante devera apresentar cotagado por servigo proposto, ja
incluidos custos operacionais;

d) Declaracdo expressa que 0s pregos propostos abrangem todos os insumos, incluindo
quaisquer custos, despesas e encargos de qualquer natureza, como impostos, taxas e
quaisquer outras parcelas que incidam direta ou indiretamente na prestacao dos servigos
objeto deste certame, sendo vedado ao licitante vencedor qualquer pleito posterior a este
titulo;

e) Declaracgdo expressa de que estd apto a iniciar os servigos a partir da assinatura do contrato.

5) TRASLADO (lote 2) - DETALHAMENTO DOS SERVICOS

5.1 Devera ser capaz de prestar o servicos de loca¢do de veiculo, com motorista, em carater eventual
pelo sistema de trecho.

5.2 As viagens poderdo ser realizadas a qualquer hora do dia ou da noite, incluindo sabados,
domingos e feriados. A prestacdo de servicos podera ser solicitada em fins de semana e feriados,
mediante demandas emergenciais e imprevisiveis.

5.3 A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagao direta.
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5.4 N3o sera pago nenhum valor extra devido a atrasos que venham a ocorrer por parte de
companbhias aéreas, atrasando assim os traslados.

5.5 Declarar que tem pleno conhecimento das condi¢Ges necessdrias para a presta¢do do servico.

5.6 O quantitativo informado abaixo se refere a uma estimativa de gasto para o periodo de 12 meses.

ITEM TRAJETO/Trecho Duragao Unidade Qtde Valor TOTALRS
Maximo
estimado
por
trecho
IDA/Volta
- R$

1 *Juiz de fora para | Sem pernoite | Trecho 350 1.295,00 | 453.250,00
aeroportos Rio de

Janeiro e vice-versa Ida e volta
*Juiz de fora para | Sem pernoite trecho 50 495,00 24.750,00
aeroportos

Ida e volta

Aeroporto Regional
da Zona da Mata -
Goiand/MG e vice
versa

TOTALRS | 478.000,00

O critério de julgamento da proposta para o lote 2 sera pelo menor prego

e Trajeto/trecho entende-se por deslocamento de qualquer ponto da cidade de Juiz de fora/
MG para o aeroporto Internacional Tom Jobim (Galedo) / aeroporto Santos Dumont,
localizados no municipio do Rio de Janeiro/RJ ou Aeroporto Regional da Zona da Mata -
Goiand/MG

5.7 Da especificacdo do veiculo

5.7.1 Entende-se como veiculo tipo “EXECUTIVO SEDAN": veiculo sedan, quatro portas, com ar
condicionada, com vidros elétricos, direcao hidraulica ou elétrica (exemplo: GM Prisma 1.4,
Ford Ka Sedan 1.5, Renault Logan 1.6, GM Onix 1.0, GM Prisma 1.0, Renault Logan 1.0, GM
Cruize 1.4 turbo, Nissam Sentra 2.0, Toyota corola CLI 1.8 ou similar e/ou superior).

5.7.2 Comprovagdo de idade maxima de 05 (cinco) anos dos veiculos. Serd considerado o ano de
fabricacdo do veiculo, independente do ano do modelo, contados da data de publicacdo do
certame, dessa forma a frota deverd ser renovada sempre que necessario.
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5.7.3 Os veiculos deverdo estar, em perfeito estado de conservacdo e manutencdo, abastecidos,
limpos em sua parte interna e externa, e com todas as documentacgdes e revisdes em dia.

5.8 Do condutor do veiculo

5.8.1 O veiculo devera ser conduzido por motoristas profissionais portadores de Carteira Nacional
de Habilitagdo — Categoria minima “D” e com curso de dire¢do defensiva, cujas comprovacgoes
serdo apresentadas antes do inicio da prestacdo dos referidos servicos.

5.8.2 Os motoristas deverdo comparecer ao servico devidamente uniformizados, trajando terno
e gravata (passeio completo) de cores sébrias e de sapato social podendo ser substituido
pelo uniforme da empresa ambos identificados por crachd, com fotografia recente, além de
denotar cuidados pertinente ao asseio pessoal e dispensar aos usudrios tratamento
respeitoso e cortés.

5.9 Qualificagcdo Técnica

5.9.1 Apresentar ao menos 01 (um) atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica
de direito publico ou privado em papel timbrado com data recente, em nome da licitante que
comprove aptiddo para o desenvolvimento de atividade compativel com o objeto desta licitacdo
em caracteristicas, quantidades e prazos de execucao.

5.9.2 A execucdo de servico compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto desta
licitagdo, demonstrando que a licitante executa ou executou contrato correspondente a 50%
(cinquenta por cento) do quantitativo estimado para a presente licitagdo;

5.9.2.1 Serd aceito o somatério de atestados para comprovar a capacidade técnica
da licitante.

5.9.3 Cdépia de Autorizagdo para Transporte Fretado (ATF)

5.9.4 O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados apresentados.

5.9.5 Declaracdo firmada pelo representante legal da empresa licitante, de que dispde ou
dispord no momento de sua contratagdo, de todo o aparato operacional necessario a plena
execucao do objeto licitado, conforme especificacdes desse termo, edital e anexos.

5.9.6 Os documentos de Habilitacdo apresentados via sistema deverdao ser enviados
concomitantemente com as propostas.

5.9.7 Apds a homologacdo e antes da assinatura do contrato devera a contratada apresentar os
seguintes documentos:
a) Relacdo de frota (Anexo IV)

b) Codpia dos documentos dos veiculos (CRV ou CRLV)
c¢) Comprovacgao de quitagdo do DPVAT

d) Copia da Apdlice de seguro
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e) Copia da habilitagdo de pelo menos 01 (um) motorista que prestara os servicos.

f) Copia curso de diregdo defensiva.

5.9.8 Serd aceito com comprovacdo de frota prépria a apresentacdo de CRV/CRLV com descri¢cdo
de arrendamento/alienacdo fiduciaria, leasing e afins.

5.9.9 A apresentacdo de veiculos caracterizado como frota agregada, que ndo conste no
documento os dados da empresa, ndo serd aceito como comprovacao de frota prépria.

5.9.10 A frota da contratada devera ser localizada no municipio de Juiz de Fora / MG, Rio de
Janeiro/RJ ou demais cidades que possibilitem o deslocamento em tempo agil, sem prejuizos aos
prazos de antecedéncia estipulados nesse termo.

5.9.11 A falta de apresentacdo de qualquer dos documentos exigidos no item 4.6 ensejara a
desclassificacdo da contratada.

5.10 Do prazo para cancelamento do servico

5.10.1 O prazo para cancelamento do servigo, sem Onus a contratante, sera de 04(quatro) horas de
antecedéncia em relagdo ao horario agendado para busca do primeiro passageiro.

5.10.2 Na hipdtese de ndo cancelamento da viagem ou de cancelamento fora do prazo previsto a
contratada terd o direito de solicitar o pagamento de 10% (dez por cento) do valor estimado no
pedido de compras.

5.11 Das propostas para traslados (lote 2):

5.11.1 A proposta devera conter:

a) Especificagdo clara e completa dos servicos e produtos oferecidos, obedecida a mesma ordem

constante do Edital e seus anexos, indicando o quantitativo e a sua especificagdo Anexo lll

b) Planilha de formagdo de custos, obedecendo a seqiiéncia dos itens, sem conter alternativas
de precos, ou qualquer outra condi¢cdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado,
em moeda corrente nacional, expressos por algarismos, constando os valores unitarios e
totais com 02 (duas) casas decimais de cada componente do Anexo Il e 0 prego por extenso,
prevalecendo este Ultimo em caso de divergéncia;

c) Na proposta de prec¢o, a empresa licitante devera apresentar cotacdo por servigo proposto, ja
incluidos custos operacionais;

d) Declaragdo expressa que 0s pregos propostos abrangem todos os insumos, incluindo
quaisquer custos, despesas e encargos de qualquer natureza, como impostos, taxas e
quaisquer outras parcelas que incidam direta ou indiretamente na prestacdo dos servicos
objeto deste certame, sendo vedado ao licitante vencedor qualquer pleito posterior a este
titulo;

e) Declaracdo expressa de que esta apto a prestar os servigos da forma como especificado nesse
termo e iniciar os servigos a partir da assinatura do Contrato.
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5.12 Do Valor Estimado para o lote 2

5.12.1 Atribui-se ao presente certame o valor estimado total de RS 478.000,00 (quatrocentos e
setenta e oito mil reais).

5.13 Das obrigacGes da contratada

5.13.1 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢Ges
assumidas, todas as condig¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no certame;

5.13.2 Responsabilizar-se por todas as despesas com o veiculo de sua propriedade, como
combustivel, manutencdo, lavagem, acidentes, multas, licenciamento, seguro geral pedagio,
estacionamento inclusive as despesas relativas ao motorista como por exemplo alimentacdo e outras
qgue incidam direta ou indiretamente sobre os servicos ora contratados, isentando a FADEPE de
qualguer responsabilidade juridica ou financeira em quaisquer ocorréncias.

5.13.3 Empregar durante toda a execugdo do contrato, veiculos em perfeitas condi¢cdes de uso e
conservagao. inclusive seguranca, abrangendo: mecanica, pintura, lataria, pneus e estado geral de
limpeza.

5.13.4 Disponibilizar, de forma imediata, veiculo para eventual necessidade de substituicao, em caso
de emergéncia ou de qualquer outra circunstancia.

5.13.5 Utilizar motoristas habilitados em conformidade com as normas e determina¢ées em vigor.

5.13.6 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
as determinacGes do poderes publicos, mantendo sempre limpos os veiculos a serem locados e nas
melhores condi¢bes de seguranca e higiene.

5.13.7 Submeter previamente por escrito a contratante para analise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos de locagdo que fujam as especificagGes estabelecidas no contrato o no edital.

5.13.8 Disponibilizar o(s) veiculo(s) em até 6 horas apds o recebimento da autorizacdo para inicio dos
servicos, nos locais e horarios fixados pelo contratante informando, em tempo habil, qualquer motivo
que a impossibilite de assumir os servigos conforme estabelecido.

5.13.9 Observar as normas relativas a seguranca da viagem e ao conforto dos passageiros, bem como
cumprir a legislacdo de transito e de trafego rodoviario.

5.13.10 Dotar os motoristas de telefones moéveis (celulares), de modo a possibilitar que os
representantes da contratante tenham condi¢ao de se comunicar com ele respeitadas as condi¢gdes
contratuais de prestacao de servico.

6) DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1 Efetuar o pagamento a CONTRATADA, no prazo e nas condicOes estabelecidas neste instrumento,
bem como atestar, através do responsavel competente, as Notas Fiscais/Faturas relativas a efetiva
prestacao dos servicos;

6.2 Solicitar a prestacdao dos servigcos, objeto do presente contrato, através de empregados
autorizados.
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6.3) Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento com vistas ao seu perfeito
cumprimento, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio as falhas
detectadas e comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas
corretivas;

6.4 Permitir acesso dos empregados da contratada as dependéncias da FADEPE, para a entrega das
faturas, quando for o caso;

6.5 Prestar os esclarecimentos necessarios a EMPRESA VENCEDORA para o perfeito cumprimento
das obrigacGes assumidas

6.6 A solicitacdo da locagdo do veiculo devera ser feita pela contratante com antecedéncia minima
de 08 horas em relacdo ao momento de apresentacdo do veiculo com o motorista, salvo situagoes
emergenciais que poderao ser solicitado em um prazo inferior.

6.7 Devera a contratante fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento
dos servigos objeto do contrato , bem como o trecho solicitado e fornecer todas as informacdes
necessdrias para que a contratada tome as providéncias necessarias ao atendimento do pedido
(exemplo: organizar a logistica/horério necessario para cumprimento do servico de traslado com
relacdo ao horario do voo)

7) DA DOTAGAO ORGAMENTARIA:

7.1 Os recursos para custear as despesas descritas neste Termo de Referéncia correrdo a conta dos
projetos gerenciados pela FADEPE.

8) DA FORMA DE PAGAMENTO:

8.1) Para quitacdo dos servicos executados, a Contratada devera emitir nota fiscal/ ao final da
execucao de cada servico.

8.2) A Contratante terd prazo de até 30 (trinta) dias para efetuar o pagamento pela prestacdo dos
servicos executados, a contar da data de emissdo da nota fiscal/fatura discriminada e respectivo
boleto bancério de cobranca.

8.3) Para o faturamento da hospedagem e emissao de passagens, todo e qualquer servigco extra sera
de responsabilidade do hospede ou do passageiro e ndo deverdo ser incluidos na nota fiscal sob
pena de recusa da mesma.

9) DA VIGENCIA CONTRATUAL:

9.1. O prazo contratual podera ser prorrogado, conforme previsto no art. 84 da Lei n? 14.133/21,
observando-se o limite previsto no art. 108, da mesma norma, desde que a proposta da Contratada
seja comprovadamente a mais vantajosa para a Contratante.

9.2. O prazo de vigéncia do contrato/ata serd 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo este ser rescindido ou ter o seu prazo prorrogado até o limite de 10 anos, se
assim for da vontade das partes na conformidade do estabelecido na Lei 14.133/21 e alteracdes
posteriores. Havendo prorrogac&o utilizar-se-a a variagdo do IPC-A /IBGE (ou outro indice que venha

Fadepe - Fundagao de Apoio e Desenvolvimento ao Ensino, Pesquisa e Extensdo
Endereco: Av. Dr. Paulo Japiassu Coelho, 545 - Cascatinha, Juiz de Fora - MG, 36033-310 Telefone: (32) 3231-2120



R4

substitui-lo), acumulado em 12 meses contados do més anterior a data do vencimento ou
instrumento contratual ou da data do ultimo reajuste.

9.3. O valor convencionado para pagamento ficara irreajustavel por 12 (doze) meses, consoante
legislacao vigente.

10) DAS DISPOSIGOES GERAIS

10.1. A Contratada serd responsavel pelo pagamento de multas, puni¢cdes ou indenizagGes que
porventura venham a ser impostas por érgaos fiscalizadores de suas atividades, bem como dos 6nus
decorrentes de sua repercussdo sobre o objeto a ser firmado com a Contratante.

10.2. E proibida a subcontratacdo total ou parcial do objeto deste Termo de Referéncia.

Juiz de Fora, 24 de novembro de 2021.
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Anexo Il - Proposta de prec¢os — Lote 1

(papel timbrado da empresa)

Prezados Senhores,

Proposta que faz a empresa inscrita no CNPJ (MF) n. , localizada

, CEP , fone , e-mail: , para o fornecimento dos servicos

abaixo relacionados, de acordo com todas as especificagdes e condi¢des estabelecidas na Licitacdo

PREGAO ELETRONICO n2. xx/2021 — PROCESSO LICITATORIO xxx/2021.

Valor
Qtde VI. Médio | Valor total total
TIPO anual | unitario de anual anual
Estimada| precos RS | estimado RS | estimado
RS
Emissdo de passagens aéreas
NACIONAIS 1.118 XX, XX XX, XX
1 - p XX, XX
Emissdo de passagens aéreas )8 X% XX X% XX
INTERNACIONAIS ! !
5 Hospedagem NACIONAL 6.920 XX, XX XX, XX X
X, XX
Hospedagem INTERNACIONAL 80 XX, XX XX, XX
Sub TOTAL 8.146
3 VlIr. Unitario maX|m9 aceitavel de 8.146 XX, XX XX, XX
Tx. Agenciamento — RS
Total anual estimado da contratagao | Xx,xx

Valor por extenso. XXxxxX reais e xxxx centavos.
Desconto aplicado sobre o item 1: xx%

Desconto aplicado sobre o item 2: xx%

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: ( ) dias.

Local e data:

(Assinatura; nome completo do representante legal da empresa e carimbo - CNPJ)
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Anexo Ill - Proposta de precos — Lote 2

(papel timbrado da empresa)

Prezados Senhores,

Proposta que faz a empresa inscrita no CNPJ (MF) n. , localizada

, CEP , fone , e-mail: , para o fornecimento dos servicos

abaixo relacionados, de acordo com todas as especificacdes e condicdes estabelecidas na Licitacdo

PREGAO ELETRONICO n2. xx/2021 — PROCESSO LICITATORIO xxx/2021.

ITEM TRAJETO/Trecho Duragao Unidade Qtde Valor TOTAL
estimado
por
trecho

Juiz de fora para | Sem pernoite

aeroportos Rio de

1 . . Ida e volta Trecho 350 XXX, XX XXXX,XX
Janeiro e vice-versa ’ ’

Juiz de fora para| Sem pernoite
aeroportos

Aeroporto  Regional Ida e volta trecho 50 XXX, XX XXXX,XX
2 da Zona da Mata -
Goiand/MG e vice

versa

TOTALRS | XXX.XXX,XX

Valor por extenso. Xxxxxx reais e xxxx centavos.

PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: ( ) dias.

Local e data:

(Assinatura; nome completo do representante legal da empresa e carimbo - CNPJ)
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Anexo Iv- RELACAO DE FROTA - Lote 2

Modelo de relagao de frota que devera ser apresentada até a assinatura da ata de registro de

prego
Relagdo de frota — Pregdo SRP XX/ 2021
Nome do fornecedor
Qtde | Proprietario Ano Marca/modelo | Placa | Chassi Renavam
Fabricagao
1
2
3
4

OBS: Deverdo constar no campo denominado “proprietdrio” a indicacdo de arrendamento, alienagao
fiducidria, leasing e afins, quando houver.
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ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° xx/2021
PREGAO ELETRONICO SRP 005/2021
PROCESSO N°. 350/2021 — REGISTRO AJI n°:
VIGENCIA: xx DE xx DE 2021 ATE xx DE xx DE 2022

GESTOR: FUNDACAO DE APOIO E DES. AO ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO -
FADEPE

CNPJ: 00.703.697/0001-67

INSCRICAO ESTADUAL N° 367.949.952.0032

INSCRICAO MUNICIPAL N° 069.655/006

RESPONSAVEL: JOSE HUMBERTO VIANA LIMA JUNIOR — DIRETOR EXECUTIVO

No dia xx de xxxxxx de 2021, a FUNDACAO DE APOIO E DESENVOLVIMENTO AO
ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO - FADEPE, com sede na Av. Dr. Paulo Japiassu
Coelho n°® 545 — Bairro Cascatinha — Juiz de Fora/MG — CEP 36033-310 - Juiz de Fora / MG,
representada pelo seu diretor, nos termos da Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993, e da Lei n°
10.520 de 17 de junho de 2002, e dos Decretos n° 10.024 de 20 de setembro de 2019 e n° 7892
de 23 de janeiro de 2013, e demais normas legais aplicaveis, em face da classificagdo da
proposta apresentada no Pregdo Eletronico n° 001/2021, RESOLVE registrar o prego ofertado
pela empresa fornecedora:

Lote 1

Empresa classificada em 1° lugar: xxxxxxxx, inscrita no CNPJ sob o n° xxxxx, com sede na
Rua xxxx, n® xxxx, xxx, em xxxxxxxxx/xx, CEP: xxxx, neste ato representada por Xxxxxx,
inscrita no Cadastro de Pessoa Fisica sob 0 n® Xxxxxx.

Empresa classificada em 2° lugar: xxxxxxxx, inscrita no CNPJ sob o n° xxxxx, com sede na
Rua xxxx, n® xxxx, xxx, em xxxxxxxxx/xx, CEP: xxxx, neste ato representada por Xxxxxx,
inscrita no Cadastro de Pessoa Fisica sob 0 n® Xxxxxx.

Empresa classificada em 3° lugar: xxxxxxxx, inscrita no CNPJ sob o n° xxxxx, com sede na
Rua xxxx, n® xxxx, xxx, em xxxxxxxxx/xx, CEP: xxxx, neste ato representada por Xxxxxx,
inscrita no Cadastro de Pessoa Fisica sob 0 n® Xxxxxx.

Lote 2

Empresa classificada em 1° lugar: xxxxxxxx, inscrita no CNPJ sob o n° xxxxx, com sede na
Rua xxxx, n® xxxx, XxX, em xxxxxxxxx/xx, CEP: xxxx, neste ato representada por XXxxxx,
inscrita no Cadastro de Pessoa Fisica sob 0 n® xxxxx.
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Empresa classificada em 2° lugar: xxxxxxxx, inscrita no CNPJ sob o n° xxxxx, com sede na
Rua xxxx, n® xxxx, xxx, em xxxxxxxxx/xx, CEP: xxxx, neste ato representada por Xxxxxx,
inscrita no Cadastro de Pessoa Fisica sob 0 n® Xxxxxx.

Empresa classificada em 3° lugar: xxxxxxxx, inscrita no CNPJ sob o n° xxxxx, com sede na
Rua xxxx, n® xxxx, xxx, em xxxxxxxxx/xx, CEP: xxxx, neste ato representada por Xxxxxx,
inscrita no Cadastro de Pessoa Fisica sob 0 n® Xxxxxx.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 A presente Ata de Registro de Precos tem como objeto contratacdo de empresas
especializadas em agenciamento de passagens e hospedagem (lote 1) e translado (lote 2),
conforme descri¢do constante nos anexos do edital do Pregdao Eletronico SRP n° 005/2021 e
de acordo com o quadro e informacgdes a seguir:

1.1.1. Lote 1 - Agenciamento de passagens aéreas ¢ hospedagem:

Valor
Qtde V1. Médio | Valor total total
TIPO anual | unitario de anual anual
Estimada | precos RS | estimado RS | estimado
RS
Emissao de passagens aéreas
NACIONAIS 1.118 XX, XX XX, Xx
1 — - XX,Xx
Emissdo de passagens aéreas 28 XXX Xx.xX
INTERNACIONAIS ’ ’
5 Hospedagem NACIONAL 6.920 XX, XX Xx,xx <
X, XX
Hospedagem INTERNACIONAL 80 XX, XX XX, XX
Sub TOTAL
Vlr. Unitario maximo aceitavel de
3 Tx. Agenciamento — R$ 8.146 XXX XXxx
Total anual estimado da
~ XX, XX
contratacao

1.1.2. Lote 2 - Translado

TRAJETO/Trecho Duracao Unidade Qtde Valor TOTAL
estimado
por
trecho

Juiz de fora para| Sem pernoite

aeroportos Rio de

Janeiro e vice-versa Ida e volta Trecho 350 XXX, XX XXXX,XX
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Juiz de fora para| Sem pernoite
aeroportos Aeroporto
Regional da Zona da
Mata - Goiana/MG e
vice versa

Ida e volta trecho 50 XxX,XX XXXX,XX

TOTAL RS | xxx.xxx,Xx

1.2. Detalhamento dos servigos

1.2.1. Lote 1 - Agenciamento de passagens e hospedagem:

1.2.1.1. O prego de agenciamento sera fixo, e ndo por cada servigo prestado.

1.2.1.2. O atendimento sera efetuado nos dias uteis, em horario comercial. Devera, também,
ser garantido atendimento, fora do horario comercial, nos finais de semana e feriados, através
de Central Telefonica ou outro meio a ser definido, sujeito a anuéncia do contratante.

1.2.1.3. A emissao dos bilhetes e reservas de hospedagem serd imediata, apds solicitagao feita
por e-mail pela FADEPE. Os bilhetes de passagens aéreas e reservas de hospedagem em rede
hoteleira serdo da mesma forma, enviados por e-mail.

1.2.1.4. A CONTRATADA devera emitir bilhetes, reservar, remarcar, substituir, cancelar e
solicitar reembolso de passagens aéreas, mediante solicitacdo, além de incluir dados nos
programas de milhagens das companhias aéreas, sem qualquer 6nus parao CONTRATANTE.

1.2.1.5. ACONTRATADA deverd arcar com os seguros que decorram direta ou indiretamente
do contrato, bem como oriundos de quaisquer acidentes e/ou danos causados aos
CONTRATANTES e a terceiros.

1.2.1.6. A CONTRATADA devera repassar a CONTRATANTE as tarifas promocionais ou
reduzidas sempre que oferecidas pelas companhias aéreas e rede hoteleira;

1.2.1.7. A CONTRATADA devera assegurar os valores das cotagdes de passagens e as de
hospedagem em hotéis pelo periodo de 48 horas para cancelamento sem nenhum tipo de
encargos/pagamentos para a Fadepe.

1.2.1.8. Passagem aérea:

a. Sempre que solicitado a fazer uma cotacao, a licitante devera apresentar os valores de todas
as companhias aéreas, para que a FADEPE/responsavel possa escolher dentre os valores/
horarios o de melhor custo beneficio.

b. A emissao dos bilhetes serd imediata apos autorizacao da FADEPE e realizada via sistema
informatizado. Os bilhetes deverdo ser enviados por e-mail pela Contratada.
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c. Os pedidos de cancelamentos de bilhetes ndo-utilizados, total ou parcialmente, ocorridos
por mudanga de planos em atencao a necessidade do servigo, desde que estejam no prazo de
cancelamento concedido pelas companhias aéreas ou terrestres — os quais deverdo ser
devidamente comprovados pela CONTRATADA — implicardo em cancelamento automatico
sem Onus ao contratante e ndo serdo incluidas no faturamento.

d. Composicdo das demandas de emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagens aéreas,
bem como reserva de hotel, passiveis de serem feitas pela Contratante com relagdo a uma
viagem. Dessa forma, a Contratante, ao demandar a emissao de um bilhete, estd dando inicio
a uma “viagem” a ser “agenciada” pela contratada até a sua realizagdo ou até o seu
cancelamento.
d.1. Exemplo: Se a Contratante requer a emissao de um bilhete aéreo, depois
demanda a remarcagdo da data de embarque e, por fim, pede o cancelamento do
bilhete, o particular contratado tera executado apenas um “Servico de
agenciamento”, e serd, portanto, remunerado com valor equivalente a apenas uma
unidade de preco unico fixado no contrato para esse tipo de servigo.

e. Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos,
nos casos em que isto represente toda a contratagcdo, conforme disposto na solicitacdo da
passagem.

f. Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de
existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

g. A emissdo de passagem aérea que compreenda trechos de ida e volta (devidamente
especificado na solicitacao por parte da FADEPE), correspondera a uma unica prestagao de
servico de  agenciamento de  viagem (uma s  remuneracdo  pela
emissao/remarcacgdo/cancelamento), ainda que os deslocamentos de ida e volta sejam
realizados em companhias aéreas diferentes (ex.: trecho ida pela AZUL e de volta pela GOL).

h. Solicitagdo de reembolso (passagem aérea emitida e ndo utilizada) ¢ inerente ao
cancelamento da passagem, portanto inclusa no servico de agenciamento de viagem.

1. O valor ofertado pela prestacao do servico de agenciamento de viagens devera ser unico,
independentemente de se tratar de passagem aérea nacional ou internacional.

j- Do valor ofertado pela prestacdo do servigo de agenciamento de viagens ja deverdo estar
deduzidos todos os impostos, taxas, encargos, bem como quaisquer outras despesas diretas e
indiretas.

k. O valor da tarifa da passagem aérea emitida/remarcada ndo podera ser superior aquele
praticado pelas concessionarias de servigo de transporte aéreo para a venda via internet (on-
line), inclusive tarifa promocional ou reduzida, na data, trecho e horario escolhido.

. A CONTRATADA devera informar ao CONTRATANTE, mediante envio de
correspondéncia oficial, quando houver aumento nos precos das passagens, indicando seu
percentual, e quando houver alteragdes em operagdes de companhias aéreas.

m. Independentemente da forma de pagamento, a CONTRATADA se compromete a efetuar
o reembolso das passagens aéreas nao utilizadas exclusivamente ao CONTRATANTE, bem
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como, em caso de alteracdo com a anuéncia da FADEPE que resulte em crédito, este devera
ser revertido a contratante, através de reembolso.

1.2.1.9. Hospedagem:

a. Providenciar servico de hospedagem nacional/Internacional em hotéis categoria 4 (quatro)
estrelas ou superior e padrdo de quarto standard , com inclusdo ou ndo de refei¢des tipo (café
da manha/almoco e/ou jantar) e bebidas nao alcodlicas, conforme solicitagdo da FADEPE.

b. O tipo de quarto a ser utilizado sera definido pela FADEPE.
c. Sera priorizado hotéis em perimetro urbano e/ou proximos ao locais dos
cursos/eventos/Congressos, etc... devendo ser apresentado no minimo 3 cotagdes de hotéis

para que a Fadepe/responsavel possa avaliar quanto a vantagem e conveniéncia.

d. Quando a solicitagdo se referir a mais de um hospede podera ser priorizado a estadia no
mesmo hotel.

e. A titulo de informacao, sem que isso venha constituir qualquer obrigagao por parte da
FADEPE, ¢ estimado o quantitativo abaixo de reservas em hotéis conforme discriminado:

Tabela referéncia de quantidade de hospedagem NACIONAL

3 QUANT.
CATEGORIA [ITENS DESCRICAO ESTIMADA
DIARIAS
1 Café da Manha 376
Quarto ) Cafe~da Manha + Meia 136
) Pensao
Simples - — —
Café da Manha + Pensao
3 1056
Completa
4 Café da Manha 1016
5 Café da Manha + Meia 155
Quarto Duplo Pensao
6 Café da Manha + Pensao 336
Completa
7 Café da Manha 95
3 Café da Manha + Meia 95
Quarto Triplo Pensao
Café da Manha + Pensao
9 95
Completa
VALOR TOTAL ESTIMADO (12
MESES)

Tabela referéncia de quantidade de hospedagem INTERNACIONAL
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ITENS DESCRICAO QUANT.ESTIMADA
DIARIAS

Quarto | Café manha, wi-fi, ar-condicionado,
acessibilidade cadeirante 40

f. A maior parte das hospedagem serdao na cidade de Juiz de Fora/MG.
1.2.2. Lote 2 - Translado

1.2.2.1. As viagens poderdo ser realizadas a qualquer hora do dia ou da noite, incluindo
sadbados, domingos e feriados. A prestacdo de servigos podera ser solicitada em fins de semana
e feriados, mediante demandas emergenciais e imprevisiveis.

1.2.2.2. A prestacao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
empresa registrada e a Fundagdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

1.2.2.3. Nao sera pago nenhum valor extra devido a atrasos que venham a ocorrer por parte
de companhias aéreas, atrasando assim os traslados.

1.2.2.4. Da especificacio do veiculo

a. Entende-se como veiculo tipo “EXECUTIVO SEDAN”: veiculo sedan, quatro portas, com
ar condicionada, com vidros elétricos, dire¢ao hidraulica ou elétrica (exemplo: GM Prisma
1.4, Ford Ka Sedan 1.5, Renault Logan 1.6, GM Onix 1.0, GM Prisma 1.0, Renault Logan
1.0, GM Cruize 1.4 turbo, Nissam Sentra 2.0, Toyota corola CLI 1.8 ou similar e/ou superior).

b. Comprovacao de idade maxima de 05 (cinco) anos dos veiculos. Sera considerado o ano
de fabricacao do veiculo, independente do ano do modelo, contados da data de publicagao do
certame, dessa forma a frota devera ser renovada sempre que necessario.

c. Os veiculos deverdo estar, em perfeito estado de conservagao e manutengdo, abastecidos,
limpos em sua parte interna e externa, € com todas as documentagdes e revisdes em dia.

1.2.2.5. Do condutor do veiculo

a. O veiculo devera ser conduzido por motoristas profissionais portadores de Carteira
Nacional de Habilitagdo — Categoria minima “D” e com curso de direcdo defensiva, cujas
comprovagoes serdao apresentadas antes do inicio da prestacdo dos referidos servigos.

b. Os motoristas deverdao comparecer ao servico devidamente uniformizados, trajando terno e
gravata (passeio completo) de cores sobrias e de sapato social podendo ser substituido pelo
uniforme da empresa ambos identificados por cracha, com fotografia recente, além de denotar
cuidados pertinente ao asseio pessoal e dispensar aos usudrios tratamento respeitoso e cortés.

Fadepe - Fundagao de Apoio e Desenvolvimento ao Ensino, Pesquisa e Extensdo
Endereco: Av. Dr. Paulo Japiassu Coelho, 545 - Cascatinha, Juiz de Fora - MG, 36033-310 Telefone: (32) 3231-2120



$

L

1.2.2.6. Do prazo para cancelamento do servi¢co

a. O prazo para cancelamento do servigco, sem Onus a contratante, sera de 04(quatro) horas de
antecedéncia em relacao ao horario agendado para busca do primeiro passageiro.

b. Na hipotese de ndo cancelamento da viagem ou de cancelamento fora do prazo previsto a
contratada terd o direito de solicitar o pagamento de 10% (dez por cento) do valor estimado
no pedido de compras.

1.2.2.7. A CONTRATADA devera responsabilizar-se por todas as despesas com o veiculo de
sua propriedade, como combustivel, manutencao, lavagem, acidentes, multas, licenciamento,
seguro geral pedagio, estacionamento inclusive as despesas relativas ao motorista como por
exemplo alimentacdo e outras que incidam direta ou indiretamente sobre os servigos ora
contratados, isentando a FADEPE de qualquer responsabilidade juridica ou financeira em
quaisquer ocorréncias.

1.2.2.8. A CONTRATADA devera empregar durante toda a execucao do contrato, veiculos
em perfeitas condi¢des de uso e conservagdo. inclusive seguranca, abrangendo: mecanica,
pintura, lataria, pneus e estado geral de limpeza.

1.2.2.9. A CONTRATADA devera disponibilizar, de forma imediata, veiculo para eventual
necessidade de substituicdo, em caso de emergéncia ou de qualquer outra circunstancia.

1.2.2.10. A CONTRATADA devera disponibilizar motoristas habilitados em conformidade
com as normas e determinacdes em vigor.

1.2.2.11. ACONTRATADA devera conduzir os trabalhos com estrita observincia as normas
da legislagao pertinente, cumprindo as determinacdes do poderes publicos, mantendo sempre
limpos os veiculos a serem locados e nas melhores condi¢des de segurancga e higiene.

1.2.2.12. A CONTRATADA devera submeter previamente por escrito a contratante para
analise e aprovacao, quaisquer mudangas nos métodos de locagdo que fujam as especificagdes
estabelecidas no contrato o no edital.

1.2.2.13. A CONTRATAD devera disponibilizar o(s) veiculo(s) em até 6 horas apos o
recebimento da autorizagdo para inicio dos servigos, nos locais e horarios fixados pelo
contratante informando, em tempo habil, qualquer motivo que a impossibilite de assumir os
servigos conforme estabelecido.

1.2.2.14. A CONTRATADA devera observar as normas relativas a seguranca da viagem e ao
conforto dos passageiros, bem como cumprir a legislacao de transito e de trafego rodoviario.

1.2.2.15. A CONTRATAD devera dotar os motoristas de telefones moveis (celulares), de
modo a possibilitar que os representantes da contratante tenham condi¢do de se comunicar
com ele respeitadas as condi¢des contratuais de prestacao de servigo.
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CLAUSULA SEGUNDA- DO ORGAO GERENCIADOR

2.1 - O 6rgdo gerenciador sera a Fadepe.

2.2 - Caberd a Fadepe a pratica de todos os atos de controle e administracdo do Sistema de
Registro de Precos, de acordo com o disposto no art. 5° do Decreto 7.892/2013.

CLAUSULA TERCEIRA — UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO POR
ORGAO OU ENTIDADE PARTICIPANTE E NAO PARTICIPANTE

3.1 - Poderao utilizar-se da presente ata qualquer 6rgao ou entidade da Administracdo que nao
tenha participado do certame, respeitados os quantitativos do paragrafo 4° do art. 22 do
Decreto n° 7.892/2013, combinado com o inciso III do art. 9° do mesmo Decreto, mediante
prévia consulta a Fadepe, desde que devidamente comprovada a vantagem e respeitada, no
que couber, as condicdes ¢ as regras dispostas no referido decreto.

3.1.1 - Cabera ao fornecedor beneficiario desta ata de registro de pregos, observadas as
condi¢des nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente de
adesdo, desde que nao prejudique as obrigagdes presentes e futuras decorrentes desta ata,
assumidas com a Fadepe.

3.1.2 - As aquisi¢des adicionais a que se refere esta clausula ndo poderdo exceder 100% (cem
por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio e registrados nesta ata.

3.1.3 - Em caso de eventual inadimplemento contratual, caberd ao o6rgdo aderente, a
responsabilidade pela imposi¢do de penalidade ao fornecedor faltoso, comunicando o fato a
Fadepe.

3.1.4 - Apds a autorizagdo da Fadepe, o 6rgao ndo participante devera efetivar a aquisicdo ou
contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA DA ATA

4.1 - A presente ata terd vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura.

CLAUSULA QUINTA — DA REVISAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

5.1 - A revisdo da ata e o cancelamento do registro do fornecedor obedecerdo a disciplina do
Decreto n°® 7.892/2013.

5.2 - E vedado efetuar acréscimos aos quantitativos fixados pela Ata de Registro de Pregos,
conforme o § 1°, art. 12 do Decreto n°® 7.892/2013.

5.3 - Os pregos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual redugdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos insumos referentes ao objeto
registrado, cabendo a Fadepe promover as negociagdes junto aos fornecedores.

5.4 - Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, a Fadepe convocard os fornecedores para negociarem a redugao dos pregos aos
valores praticados pelo mercado.

5.5 - Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados e o fornecedor nao
puder cumprir o compromisso, a Fadepe podera liberar o fornecedor caso a comunicacao
ocorra antes do pedido de fornecimento, sem aplicagdo de penalidade se confirmada a

Fadepe - Fundagao de Apoio e Desenvolvimento ao Ensino, Pesquisa e Extensdo
Endereco: Av. Dr. Paulo Japiassu Coelho, 545 - Cascatinha, Juiz de Fora - MG, 36033-310 Telefone: (32) 3231-2120



veracidade dos motivos e dos comprovantes apresentados, € convocard os demais
fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagao.

CLAUSULA SEXTA — DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO FORNECEDOR

6.1 - O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente
de caso fortuito ou for¢ca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados, por razdo de interesse publico, ou a pedido do fornecedor.

6.2 - O fornecedor terd o seu registro cancelado, por intermédio de processo administrativo
especifico, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa, quando:

6.2.1 - Nao cumprir as condi¢des da Ata de Registro de Precos.

6.2.2 - Nao assinar a ata de registro de precos e os contratos dela advindos, no prazo
estabelecido pela Fadepe, sem justificativa aceitavel.

6.2.3 - Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Fadepe, sem justificativa aceitavel.

6.2.4 - Nao aceitar reduzir o prego registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado.

6.2.5 - Por razdes de interesse publico, devidamente motivado e justificado.

6.2.6 - Nao mantiver as condicdes de habilitacdo durante a vigéncia da Ata de Registro de
Precos.

6.2.7 - Sofrer sang¢ao prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA SETIMA — DA CONTRATACAO COM OS FORNECEDORES

7.1 - A contratacdo com o fornecedor registrado sera realizada, conforme disposto no artigo
95 da Lei n° 14.133/21, e obedecidos os requisitos pertinentes do artigo 15, do Decreto n°
7.892/2013.

7.1.1 - As condigdes de fornecimento constam do termo de referéncia e da ata de registro de
precos, e poderdo ser detalhadas, em cada contratagdo especifica, no respectivo pedido de
contratacao.

7.1.2 - O 6rgdo devera assegurar-se de que o prego registrado na ata permanece vantajoso,
mediante realizacao de pesquisa de mercado prévia a contratacao.

7.1.3 - A ordem de classificacdo dos fornecedores registrados na ata devera ser respeitada nas
contratacoes.

7.2 - E vedada a subcontratago total do objeto da ata de registro de pregos. Salvo no caso de
subcontratacdo parcial, desde que expressamente autorizada pela Fadepe.

7.3 - Durante a vigéncia da ata, a fiscalizacdo serd exercida por um representante da Fadepe,
ao qual competira registrar em relatorio todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas e
dirimir as dividas que surgirem durante a vigéncia da ata de registro de precos.

7.4 - A existéncia de pregos registrados nao obriga o 6érgao gerenciador a contratar, facultando-
se a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisi¢do pretendida, assegurada preferéncia do
fornecedor registrado em igualdade de condigdes.
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CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES
8.1 - A CONTRATADA obriga-se a:

8.1.1 - Fornecer o objeto desta ata de registro de precos estritamente de acordo com a
especificacdo constante na Clausula Primeira desta ata e no edital e seus anexos.

8.1.2 - Arcar com os impostos, seguros, taxas, encargos sociais e obrigacdes trabalhistas e
civeis decorrentes do fornecimento ora contratado, além de despesas diretas ou indiretas, tais
como: transporte de pessoal, de materiais ou equipamentos, salarios, encargos sociais, fiscais,
trabalhistas, previdenciarios, indenizagdes civis € quaisquer outras que forem devidas pela
CONTRATADA na execucao do objeto desta contratacao

8.1.3 - Manter, enquanto vigorar o registro de precos € em compatibilidade com as obrigacdes
por ele assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Pregdo
Eletronico SRP n°® 005/2021.

8.1.4 - Emitir documento fiscal em conformidade com o item descrito neste instrumento € em
até 05 (cinco) dias apds a prestagao de servigos/fornecimento.

8.1.5 - Comunicar, imediata e formalmente a Fadepe quando, por motivo de forca maior, se
tornar impossivel o fornecimento dos produtos dentro do prazo solicitado, apresentando ainda,
justificativa e indicacdo de uma nova data para a efetivacao da entrega, sob pena de aplicagdo
das penalidades previstas nessa ata.

8.1.6 - Rejeitar qualquer pedido/solicitagao de servigo do objeto ora contratado que nio tenha
partido da Fadepe, exceto se formalmente autorizada para tal, por meio de documento
especifico.

8.1.7 - Cumprir todas as leis e posturas federais, estaduais € municipais pertinentes e
responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de infragdes a que houver dado causa.

8.1.8 - Responder a Fadepe e/ou a terceiros por eventuais prejuizos e danos decorrentes de sua
eventual demora ou omissdo na condugdo do objeto deste termo de referéncia, ou por erros
relativos a sua execugao.

8.1.9 - Responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer a¢des, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos causados por culpa ou por dolo de seus empregados, prepostos
e/ou contratados, bem como se obrigar por quaisquer responsabilidades decorrentes de acdes
judiciais que lhe venham a ser atribuidas por for¢a de lei, relacionadas com o cumprimento
do presente objeto deste Termo de Referéncia.

8.1.10 - Obter todo e qualquer tipo de licenga junto aos 6rgaos fiscalizadores (guias e demais
documentos necessarios) para a perfeita execu¢ao dos servicos.

8.1.11 - Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Fadepe, atendendo
prontamente a quaisquer solicitagdes.

8.1.12 - Manter preposto aprovado pela Fadepe por meio da fiscalizacao, durante toda a
execucao do objeto deste termo de referéncia, para representa-lo sempre que for necessario.

8.1.13 - Manter, sob as penas da lei, o mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados,
informagdes e documentos que venha a tomar conhecimento ou ter acesso, ou que venham a
ser confiados, sejam relacionados ou nao com a prestacao do servigo objeto deste Termo de
Referéncia, devendo, ainda, seus empregados manterem sigilo a respeito das informacgdes que,
porventura, cheguem ao seu conhecimento por for¢a da execucao do servico, sob pena da
aplicagdo das sangdes cabiveis.
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8.2 - A Fadepe obriga-se a:
8.2.1 - Cumprir todas as normas e condi¢des do presente termo.

8.2.2 - Comunicar formalmente 8 CONTRATADA qualquer alteracdo referente aos termos
desta ata, incluindo mudanca do local de entrega.

8.2.3 - Acompanhar a execu¢ao desta ata de registro de precos e dos contratos dela advindos
e efetuar os pagamentos nas condi¢odes e pregos pactuados.

8.2.4 - Prestar os esclarecimentos necessarios a CONTRATADA para o perfeito cumprimento
das obrigacdes assumidas.

8.2.5 — Pagar as notas fiscais emitidas, nas datas avencadas, apos a efetiva entrega do objeto
contratado.

8.2.6 - Fornecer a empresa vencedora, informagdes e demais elementos necessarios para o
perfeito cumprimento da presente ata de registro de precos.

8.2.7 - Fiscalizar, controlar e gerenciar os termos desta ata de registro de precos e dos contratos
dela advindos.

8.3. A inadimpléncia da CONTRATADA em relagdo aos encargos descritos no item 8.1.2 ndo
transfere a CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento.

8.4. A CONTRATADA reconhece expressamente que o presente contrato ndo gera entre as
partes qualquer vinculo empregaticio face a completa auséncia dos elementos configuradores
da relacdo de emprego.

CLAUSULA NONA — DO PAGAMENTO

9.1 A Fadepe procedera ao pagamento em até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do
recebimento da documentacdo fiscal da empresa (Nota Fiscal/Fatura discriminativa), em 02
(duas) vias, devidamente atestada; a qual devera ser encaminhada a Fadepe apos cada pedido,
contendo o nimero do presente certame, o nimero da ata firmado entre a empresa e a Fadepe,
o nome do projeto, a quantidade fornecida, os pregos unitarios e total do pedido.

9.2 No caso de envio de nota fiscal por meio eletronico, as mesmas deverdo ser enviadas,
obrigatoriamente, para os seguintes e-mails: elizangela.rosa@fadepe.org.br.

9.3 - Em cumprimento a Instru¢do Normativa RFB n° 1234, de 11/01/2012, a Fadepe retera,
na fonte, o imposto sobre a renda da Pessoa Juridica -IRPJ, bem como a contribui¢aosobre o
lucro liquido, a contribuicdo para a seguridade social -COFINS e a contribui¢do para o
PIS/PASEP sobre os pagamentos que efetuar a pessoas juridicas que nao apresentarem a copia
do Termo de Opgao.

9.4 -No caso de incorre¢ao nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura, serao
os mesmos restituidos a EMPRESA VENCEDORA para as corregdes necessarias, nao
respondendo a Fadepe por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagdo dos
pagamentos correspondentes.

9.5 - A Fadepe matriz ndo ¢ contribuinte do ICMS.

9.6 Sera de responsabilidade da contratada o recolhimento do ISS.

CLAUSULA DECIMA — DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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10.1 - Ficard impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios e sera descredenciada no SICAF ou nos sistemas de cadastramento de
fornecedores pelo prazo de até 2 (dois) anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital e das
demais penalidades legais, garantida a prévia defesa e o contraditério,a CONTRATADA que:

10.1.1 - Nao assinar a Ata de Registro de Precos, quando convocada dentro do prazo de
validade de sua proposta;

10.1.2 - Cometer fraude fiscal,

10.1.3 - Apresentar documento falso;

10.1.4 - Fizer declaragao falsa;

10.1.5 - Comportar-se de modo inidéneo;

10.1.6 - Deixar de entregar a documentagdo exigida no certame;
10.1.7 - Nao mantiver a proposta;

10.1.8 - Retardar a execucao do objeto;

10.1.9 - Falhar na execugao do objeto ora contratado; e

10.1.10 - Fraudar a execugao do objeto ora contratado.

10.2 - A CONTRATADA ficara sujeita, no caso de atraso injustificado, assim considerado
pela Fundacdo, de inexecugdo parcial ou de inexecugdo total da obrigacdo, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes
penalidades:

10.2.1 - Apds a formalizagao deste registro de precos, aplicar-se-a pena de adverténcia, que
devera ser feita através de notificagdo por meio de oficio, mediante contrarrecibo da
CONTRATADA, estabelecendo prazo para cumprimento das obrigagdes descumpridas;

10.2.2 - Descumprido o prazo estipulado no item 10.2.1, aplicar-se-4 multa 0,5% (cinco
décimos por cento) sobre o valor da ata a cada ocorréncia incorrida pela CONTRATADA,
sem prejuizo das demais penalidades;

10.2.3 - Nao havendo mais interesse da Fadepe na execugdo do objeto, total ou parcialmente,
em razdo do descumprimento, por parte da CONTRATADA de qualquer das condigdes
avencadas, podera ser aplicada multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da ata, nos termos
do inciso II do art. 156 da Lei 14.133/21, sem prejuizo da reparacdo dos danos eventualmente
suportados pela Fadepe.

10.2.4 - O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado a
CONTRATADA.

10.2.5 - Se o valor do pagamento for insuficiente, fica a CONTRATADA obrigada a recolher
a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicacgao oficial.

10.2.6 - As sangdes previstas nos Subitens 10.2 poderdo ser aplicadas cumulativamente a pena
de multa.

10.3 - O disposto nos itens anteriores ndo prejudicara a aplicagdo de outras penalidades a que
esteja sujeita a CONTRATADA, nos termos do artigo 156 e seguintes da Lei 14.133/21.

10.4 - Das sangdes previstas nos itens anteriores cabera recurso e a fundamentagao devera ser
formulada pela CONTRATADA no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados da data
em que for oficiada pela Fadepe, da aplicagdo da pena, em observancia ao principio da ampla
defesa e do contraditorio.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESCISAO

11.1 - Cabera a Fadepe o direito de rescindir unilateralmente esta Ata de Registro de Pregos,
ocorrendo uma ou mais das hipdteses previstas no artigo 137 da Lei 14.133/21, o que a
CONTRATADA declara expressamente reconhecer.

11.2 - Na hipoétese da rescisao se der por culpa da CONTRATADA, fica a Fadepe autorizada
a reter, até o limite dos prejuizos experimentados, os créditos corrigidos a que aquela tenha
direito.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1 - Integram esta ata, independentemente de transcri¢do, o Edital e Anexos do Pregdo
Eletronico para Registro de Pregos n® 005/2021 e a(s) proposta(s) da(s) empresa(s).

12.2 - Nos casos omissos aplicar-se-ao as disposi¢des constantes do Decreto n® 10.024/2019,
do Decreto n°® 3.555/2000, do Decreto n°® 7.892/2013, do Decreto n°® 8.520/2014, do Decreto
n® 3.722/2001, da Lei Complementar n® 123/2006, e da Lei n°® 14.133/21, subsidiariamente.

12.3 - Qualquer tolerancia das partes quanto ao descumprimento das clausulas do presente
instrumento constituira mera liberalidade, ndo configurando rentincia ou novagao do contrato
ou de suas clausulas que poderdo ser exigidos a qualquer tempo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO FORO

13.1 O foro para dirimir questdes relativas a presente Ata de Registro de Pregos, serd o da
Justica Comum da Comarca de Juiz de Fora — MG.

Juiz de Fora, xx de xxxxxx de 2021.

FUNDACAO DE APOIO E DESENVOLVIMENTO AO ENSINO,
PESQUISA E EXTENSAO - FADEPE
José Humberto Viana Lima Junior
CPF n° 223.997.803-10
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